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Pec info@pec.spinaepartners.it 

LETTERA DI INVITO. 

OGGETTO: PROCEDURA NEGOZIATA EX ART. 36, COMMA 2, LETT. B), D.LGS. N. 50/2016 

PER L'AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI ELABORAZIONE BUSTE PAGA E CONSULENZA 

ALLE ATTIVITA' DEL PERSONALE DI CITTALIA NELL'AMBITO DEL PROGETTO "SERVIZIO 

CENTRALE DEL SISTEMA DI PROTEZIONE PER RICHIEDENTI ASILO E RIFUGIATI -

ANNUALITÀ 2017-2019", AVVIATO DA CITTALIA IN BASE ALLA CONVENZIONE STIPULATA CON 

L'ASSOCIAZIONE NAZIONALE DEI COMUNI ITALIANI IN DATA 23.12.2016. 

CIG 6946454B2C - CUP D51E17000000001. 

Si invita Codesto operatore economico a presentare la propria offerta per l'acquisizione del 

servizio in oggetto. 

Il presente invito non costituisce presunzione di ammissibilità dell'offerta. 

Per gli operatori economici che partecipano alla procedura non devono sussistere motivi di 

esclusione ex art. 80 d.lgs. n. 50/2016 ed altre cause di incapacità a contrarre previste 

dall'ordinamento. Gli stessi devono possedere i requisiti di idoneità professionale, di capacità 

economico-finanziaria e tecnico-professionale indicati al successivo art. 6. 

Cittalia, in qualunque fase della procedura, potrà procedere all'esclusione dei concorrenti nei 

confronti dei quali vengano accertate cause ostative alla partecipazione. 
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La presentazione di un'offerta implica l'accettazione incondizionata delle modalità di svolgimento 

della procedura, nonché d~lle prescrizioni, degli obblighi e di quant'altro previsto nel presente 

invito, che s'intende espressamente conosciuto ed approvato in ogni sua parte. 

Si forniscono le seguenti informazioni: 

1. Ente Affidante. 

1.1. Fondazione Cittalia - Centro europeo di studi e ricerche per i Comuni e le Città (di seguito, 

denominata solo "Cittalia") con sede legale in Roma, Via dei Prefetti, 46, p. iva 08689441007, sito 

internet www.cittalia.it, in persona del responsabile unico del procedimento, sig.ra Federica 

Raschellà. 

1.2. Chiarimenti di natura tecnica e/o procedurale e/o amministrativa potranno essere richiesti dai 

concorrenti dal 23/02/2017 al 13/03/2017, esclusivamente a mezzo posta elettronica, al seguente 

indirizzo amministrazione@cittalia.it, specificando nel campo oggetto della mail "lettera di 

invito servizio di consulenza del lavoro CIG 694645482( ". 

1.3. Le risposte ai quesiti ed eventuali informazioni complementari saranno pubblicate, in forma 

anonima, sul sito web www.cittalia.it nella sezione "Amministrazione trasparente". 

1.4. I quesiti pervenuti oltre il predetto periodo non saranno presi in considerazione. 

2. Forma della procedura: procedura ·negoziata previa consultazione, se possibile, di almeno 5 

operatori economici. 

3. Oggetto ed importo massimo previsto. 
3.1. La presente procedura è finalizzata all'affidamento del servizio di elaborazione buste paga e 

di consulenza alle attività del personale, come meglio descritti al seguente art. 4. 

3.2. Il corrispettivo complessivo massimo a base di gara ammonta ad € 130.000,00 oltre i.v.a. e 

cassa di previdenza. 

3.3. L'appalto è in parte a misura e in parte a corpo. 

3.4. Non sono previsti rischi da interferenze ex art. 26, comma 31 d.lgs. n. 81/2008, per cui 

l'importo dei relativi oneri di sicurezza è pari a zero. 

3.5. Nell'offerta economica, gli operatori sono tenuti ad indicare gli oneri di sicurezza aziendale. 

3.6. Alle transazioni finanziarie oggetto della presente procedura si applicano le norme relative 

agli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla legge 136/2010 ss.mm.ii. 

4. Descrizione del servizio oggetto di affidamento. 
4.1. Il servizio previsto riguarderà l'elaborazione di circa 1.300 buste paga, stimate con riferimento 

a n. 75 lavoratori dipendenti e n. 20 collaboratori, per un ciascun anno di affidamento. La quantità 
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delle buste paga sopraindicata è orientativa e può essere soggetta a variazioni in aumento o in 

diminuzione. In entrambi i casi, l'aggiudicatario si obbliga, sin d'ora, a non mutare le condizioni 
economiche offerte in sede di gara. 

4.2. L'aggiudicatario dovrà provvedere al disbrigo degli adempimenti previsti dalle leggi vigenti in 

materia di amministrazione del personale dipendente e dal contratto CCNL ANCI applicato da 

Cittalia, nonché agli adempimenti previsti nel caso di attivazione di contratti di lavoro 

parasubordinato. 

4.3. Tali adempimenti si riassumono a titolo puramente indicativo e non esaustivo: 

a) elaborazione buste paga dei dipendenti di Cittalia, con l'applicazione delle trattenute fiscali 

e previdenziali previste dalle norme e loro adeguamento nel caso di modifica delle aliquote e/ 

o del regime di applicazione. Nelle buste paga dovrà essere indicato il progressivo annuo di 

ferie e permessi. 

Nella suddetta attività sono comprese anche: l'acquisizione dei dati presenza e delle 

variazioni retributive che verranno fornite dall'ufficio del personale; la stampa digitale delle 

buste paga; la stampa digitale dei riepiloghi contabili e loro trasferimento con posta 

elettronica all'ufficio del personale; l'elaborazione di stampe, personalizzate a seconda delle 

esigenze aziendali, di prospetti contabili/reportistica per la gestione dei costi del personale 

(gestione contabile mensile, ferie e permessi, ratei delle mensilità aggiuntive, straordinari 

lavorati, giorni di malattia, ·trattenute sindacali, ecc. ); la consegna degli elaborati fiscali e 

delle buste paga; la compilazione dei registri obbligatori; la trasmissione di singoli file in 

formato pdf di buste paga e CU per ciascun dipendente, anche attraverso un portale web 

esterno; l'assistenza o predisposizione di lettere/comunicazioni ai dipendenti; elaborazione 

ed invio telematico mensile delle dichiarazioni relative ai contributi previdenziali con modello 

e-mens e di quanto previsto dalla normativa in materia; elaborazione annuale modelli CU; 

denuncia annuale INAIL e relativa presentazione all'ente; elaborazione e stampa annuale del 

fondo di accantonamento per il T.F.R.; 

b) elaborazione buste paga dei lavoratori parasubordinati, con l'applicazione delle trattenute 

fiscali e previdenziali previste dalle norme e loro adeguamento nel caso di modifica delle 

aliquote e/o del regime di applicazione. Nella suddetta attività sono comprese anche: la 

stampa digitale delle buste paga; la stampa digitale dei riepiloghi contabili e loro 

trasferimento con posta elettronica all'ufficio del personale; l'elaborazione di stampe, 

personalizzate a seconda delle esigenze aziendali, di prospetti contabili/reportistica per la 

gestione dei costi del personale (gestione contabile mensile, ecc.); la consegna degli elaborati 

fiscali e delle buste paga; la compilazione dei registri obbligatori; la trasmissione di singoli file 
in formato pdf di busta paga e CU per ciascun dipendente, anche attraverso un portale web 

esterno; l'assistenza o predisposizione di lettere/comunicazioni ai lavoratori; elaborazione ed 
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invio telematico mensile delle dichiarazioni relative ai contributi previdenziali con modello e

mens e di quanto previsto dalla normativa in materia; denuncia annuale INAIL e relativa 

presentazione all'ente; 

c) altri adempimenti fiscali e contributivi, tra cui: 

• espletamento pratiche di assunzione e licenziamento, apprendistato, part-time, tirocini, 

collaborazioni coordinate e continuative presso i competenti uffici del lavoro; 

• espletamento pratiche INAIL e pratiche INPS; 

• elaborazione annuale modelli CU per i lavoratori autonomi e occasionali; 

• elaborazione dichiarazione annuale del sostituto d'imposta (mod. 770) e relativo invio 

telematico; 

• gestione dell'evento di infortunio (denuncia lnail etc.); 

d) consulenza sulla materia oggetto della presente gara. L'aggiudicatario dovrà: 

• fornire assistenza tecnica di parte in caso di controversie con dipendenti e collaboratori; 

• predisporre, ove occorra, schemi tipo di contratti; 

• inviare periodicamente circolari con aggiornamento sulle principali novità legislative 

relative alla gestione del rapporto di lavoro dipendente e parasubordinato; 

• offrire assistenza tecnica nei rapporti con le rappresentanze sindacali; 

• fornire pareri; 

e) consulenza e adempimenti connessi alla procedura di certificazione dei contratti di 

collaborazione coordinata e continuativa ex art. 409 n. 3 c.p.c. presso le commissioni di cui 

all'art. 76 d.lgs. n. 276/2003. 

5. Garanzie richieste. 

5.1. L'offerta è corredata da una garanzia fideiussoria denominata \\provvisoria" pari al 2% del 

prezzo base di gara, sotto forma di cauzione o di fideiussione, a scelta dell'offerente. 

5.2. L'importo della garanzia è ridotto qualora siano documentalmente comprovate le condizioni 

di cui all'art. 93, comma 71 d.lgs. n. 50/2016. 

5.3. La garanzia provvisoria garantisce anche il versamento della sanzione pecuniaria ex art. 831 

comma 9, d.lgs. n. 50/2016, fissata nella misura di € 650,00 (pari al cinque per mille del valore a 

base di gara). 

5.4. In caso di partecipazione di un raggruppamento temporaneo di imprese, la garanzia 

fideiussoria deve riguardare tutte le imprese del raggruppamento medesimo. 

5.5. La garanzia fideiussoria deve essere rilasciata con le modalità di cui all'art. 93, comma 31 del 

d.lgs. n. 50/2016 e deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva 

escussione del debitore principale, la rinuncia all'eccezione di cui all'articolo 1957, secondo 
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comma, codice civile, nonché l'operatività della garanzia medesima entro quindici giorni, a 

semplice richiesta scritta della stazione appaltante. 

5.6. La garanzia deve avere efficacia di alm~no 180 giorni dalla data di presentazione dell'offerta. 

5.7. Ai sensi dell'art. 93, comma 8, l'offerta è altresì corredata, a pena di esclusione, dall'impegno 

del fideiussore, anche diverso da quello che ha rilasciato la garanzia provvisoria, a rilasciare 

garanzia fideiussoria per l'esecuzione del contratto qualora l'offerente risultasse aggiudicatario ai 

sensi dell'art. 103 d.lgs. n. 50/2016. 

5.8. L'aggiudicatario dovrà costituire, ai fini della sottoscrizione del contratto, una garanzia 

denominata "definitiva" a sua scelta sotto forma di cauzione o di polizza fideiussoria con le 

modalità di cui all'art. 93, commi 2 e 31 pari al 10% dell'importo contrattuale e tale obbligazione è 
indicata negli atti e documenti a base di affidamento del servizio. 

5.9. Fermo restando quanto previsto dall'art. 103, comma 1, secondo e terzo periodo, alla 

garanzia definitiva si applicano, ove ne siano documentate le condizioni, le riduzioni di cui all'art. 

93, comma 71 d.lgs. n. 50/2016. 

5.10. In caso di raggruppamenti temporanei, la garanzia fideiussoria "definitiva" è presentata, su 

mandato irrevocabile, dalla mandataria in nome e per conto di tutti i concorrenti, ferma restando 

la responsabilità solidale tra le imprese. 

6. Soggetti ammessi a partecipare alla gara e requisiti. 

6.1. Possono partecipare alla presente procedura tutti gli operatori economici di cui all'art. 45 

d.lgs. n. 50/2016. 

6.2. Sono esclusi gli operatori offerenti per i quali ricorrano i motivi di esclusione di cui all'art. 80 

d.lgs. n. 50/2016. Sono altresì esclusi i concorrenti che si trovino nelle condizioni di cui all'art. 53, 

comma 16-ter, del d.lgs. del 2001, n. 165 o che siano incorsi, ai sensi della normativa vigente, in 

ulteriori divieti a contrarre con la pubblica amministrazione. 

6.3. È fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un raggruppamento 

temporaneo o consorzio a pena di esclusione di tutte le offerte presentate, ovvero di partecipare 

alla gara anche in forma individuale, qualora partecipino alla gara medesima in raggruppamento o 

consorzio. 

6.4. I concorrenti devono essere iscritti da almeno cinque anni all'albo dei consulenti del lavoro, a 

norma della legge 11 gennaio 1979, n. 12; ovvero iscritti da almeno cinque anni negli albi degli 

avvocati, dei dottori commercialisti, dei ragionieri e periti commerciali, sempre che gli stessi 

abbiano dato comunicazione, per analogo periodo di tempo, agli ispettorati del lavoro delle 

province nel cui ambito territoriale svolgeranno le attività oggetto della presente procedura. Nel 

caso di società, il requisito di idoneità professionale di cui al presente punto deve essere 
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posseduto dal legale rappresentante ovvero da un responsabile del servizio il cui nominativo deve 

essere indicato nell'offerta tecnica. 

6.5. Ai fini della capacità economico-finanziaria, l'operatore deve possedere un fatturato globale 

minimo negli ultimi tre esercizi pari al doppio dell'importo posto a base di gara al netto dell'iva. 

Per favorire la maggior partecipazione, gli operatori che abbiano iniziato l'attività da meno di tre 

anni i requisiti di fatturato di cui sopra devono essere rapportati al periodo di attività [(fatturato 

richiesto/ 3) x anni di attività]. 

L'operatore deve inoltre possedere adeguata copertura assicurativa contro i rischi professionali 

rilasciata da primaria compagnia assicurativa con un massimale unico non inferiore ad € 

700.000,00. 

6.6. Ai fini delle capacità tecniche e professionali, si richiede che l'operatore abbia svolto almeno 

cinque servizi analoghi a quello cui si riferisce la procedura negli ultimi tre anni, con indicazione 

dei relativi importi, date e destinatari. 

Si richiede, inoltre, che l'operatore sia in possesso ed utilizzi almeno uno dei seguenti programmi 

di lavoro sviluppati sui dati forniti dal Ministero dell'economia (elenco esemplificativo e non 
esaustivo): 
- Aliaspaghe 9000 

- Centro Paghe 

- CLSSystem 

- CNA (Confeder. Naz. Artigianato) 

- Con/ Artigianato 

- CSI 

- EDP-Sistemi 

- Esa Software OMNIA 

-Esse Paghe 

-lnaz Paghe 

-108 

- Labour System 

-MCP 

- Orpes 

-Osra 

-PayUp 

-Seac 

- Sipag 

- STP- Win di SCT Italia 

- Studios 
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- Team System 
- Zucchetti. 
6.7. (INDICAZIONI PER I CONCORRENTI CON IDONEITA' PLURISOGGETTIVA E PER I CONSORZI). 

I requisiti di carattere generale di cui al punto 6.2 devono essere posseduti da tutti i concorrenti 

che partecipano in forma plurisoggettiva . 

I requisiti di cui al punto 6.4. devono essere posseduti : 

a. nell'ipotesi di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario, già costituiti o 

costituendi o di aggregazione di imprese di rete, o di GEIE, da ciascuna delle imprese 

raggruppate/raggruppande o consorziate/consorziande o aderenti al contratto di rete; 

b. nell'ipotesi di consorzi stabili di cui all'art. 34, comma 1, lett. c) del d.lgs. n. 50/2016 deve 

essere posseduto dal consorzio o dalle imprese indicate come esecutrici dell'appalto 

oppure dalle imprese consorziate per le quali il consorzio concorre. 

Gli altri requisiti speciali devono essere soddisfatti dal raggruppamento temporaneo, dal 

consorzio ordinario, GEIE o dalle imprese aderenti al contratto di rete, nel suo complesso. 

Detti requisiti devono essere posseduti in misura maggioritaria (55%) dall'impresa mandataria. 

6.8 . Ai fini dell'avvalimento si applica l'art. 89 d.lgs. n. 50/2016. Per i requisiti concernenti il titolo e 

l'abilitazione professionale, l'avvalimento è consentito solo qualora siano i soggetti ausiliari ad 

eseguire direttamente i servizio per cui tali capacità sono richieste. 

6.g. Il possesso dei sopradetti requisiti è richiesto a pena di esclusione. 

7. Modalità di verifica dei requisiti di partecipazione. 

7.1. Ai sensi degli artt. 81, comma 1 e 216, comma 13, d.lgs. n. 50 del 2016, la documentazione 

comprovante il possesso dei requisiti, generali e speciali, è acquisita esclusivamente attraverso il 

sistema AVC PASS presso l'ANAC al quale tutti i soggetti interessati a partecipare alla procedura 

devono registrarsi accedendo all'apposito link sul portale AVCP (Servizi ad accesso riservato -

AVCPASS), secondo le istruzioni ivi contenute. Dovranno altresì inserire i documenti richiesti dal 

sistema, collegandoli al C.l.G . di riferimento. 

8. Termine di presentazione dell'offerta. 

8.1. Il plico unico, chiuso e sigillato, pena l'esclusione dalla gara, deve pervenire, in qualunque 

forma di trasmissione, ivi compreso il recapito a mano (tutti i giorni lavorativi dal lunedì al venerdì 

dalle ore g,oo alle ore 13,00 e dalle 15,00 alle 17,00) entro il termine perentorio delle ore 11,00 del 

giorno 20.3.2011 alla sede legale della Fondazione Cittalia, Via dei Prefetti, 46 00186 Roma, 

secondo piano, e.a. sig.ra Federica Raschellà. A tale proposito si precisa che, ai fini del rispetto 
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del termine previsto, farà fede esclusivamente il timbro di ricevimento/protocollo apposto 

dall'ufficio competente di Cittalia, indipendentemente dalla data di spedizione. 

Sulla busta, debitamente sigillata, dovrà essere apposta la seguente dicitura: 110.fferta per il servizio 
di consulenza del lavoro- CIG n. 694645482[". 

8.2. I plichi devono essere idoneamente sigillati e controfirmati sui lembi di chiusura in modo tale 

da impedire l'apertura senza alterazione e devono recare all'esterno l'intestazione del mittente. 

Per sigillo deve intendersi una qualsiasi impronta o segno atto ad assicurare la chiusura e nello 

stesso tempo confermare l'autenticità della chiusura originaria proveniente dal mittente, al fine di 

evitare manomissioni di sorta della busta (ad esempio, impronta impressa su materiale plastico 

come ceralacca o piombo o striscia incollata con timbri e firme). 

8.3. I plichi pervenuti in qualunque modo di trasmissione fuori termine non saranno presi in 

considerazione e non si darà luogo all'apertura degli stessi. Il recapito tempestivo dei plichi e 

l'integrità dei medesimi rimane ad esclusivo rischio del mittente e non saranno accettati reclami 

se, per qualsiasi motivo, detti plichi non pervengano entro il termine stabilito o, seppur pervenuti, 

non siano regolarmente chiusi e sigillati. 

g. Modalità di presentazione dell'offerta. 

9.1. I plichi così formati devono contenere al loro interno tre buste sigillate e controfirmate sui 

lembi di chiusura, con l'indicazione del mittente, e riportanti, rispettivamente, le seguenti 

diciture: \\A - Documentazione", \\B - Offerta tecnica", uc - Offerta economica", col contenuto 

appresso indicato. 

9.2. La busta \\A - Documentazione" deve contenere: 

a) Domanda di partecipazione alla gara compilata secondo il modello Allegato sub 1) e 

sottoscritta dal legale rappresentante del concorrente. La sottoscrizione deve essere autenticata 

ovvero, alternativamente, ad essa deve essere allegata copia fotostatica di un documento 

d'identità del sottoscrittore. La domanda può essere sottoscritta da un procuratore del legale 

rappresentante, allegando in tal caso anche copia della procura e del documento d'identità del 

soggetto rappresentato. 

Nella domanda di partecipazione è indicato l'indirizzo pec presso cui il candidato intende ricevere 

avvisi e comunicazioni relative alla presente procedura. 

Nella domanda è contenuta la dichiarazione con la quale il concorrente s'impegna ad osservare gli 

obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla legge n. 136/2010 in caso di aggiudicazione a 

pena di nullità del contratto. 

Nella domanda è, altresì, contenuta la dichiarazione di impegno a mantenere vincolante l'offerta 

per 180 giorni a decorrere dalla scadenza del termine di presentazione delle offerte. 
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Nel caso di partecipazione in RTI o consorzio o GEIE non ancora costituito la domanda dovrà 

essere sottoscritta da tutti i soggetti che costituiranno il predetto raggruppamento, consorzio o 

gruppo col contestuale impegno, in caso di aggiudicazione, di conferire mandato collettivo 

speciale con rappresentanza al mandatario. 

Nel caso di partecipazione in RTI, consorzio o GEIE già costituito, si deve allegare originale o 

copia autentica del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza alla capo mandataria, 

conferito con atto pubblico o scrittura privata autenticata; ovvero l'atto costitutivo in copia 

autentica del consorzio o GEIE. 

In tutti i casi di operatori con idoneità plurisoggettiva (consorzi, GEIE, R.T.I, reti di imprese), 

devono essere specificate le parti del servizio svolte da ciascuno dei componenti. 

In caso di avvalimento, alla domanda dovrà essere allegato originale o copia autentica del 

contratto in virtù del quale l'impresa ausiliaria si obbliga nei confronti del concorrente a fornire i 

requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie per tutta la durata dell'appalto. 

b) Documento Unico di Gara Europeo DGUE compilato e sottoscritto in tutte le sue parti 

secondo il modello Allegato sub 2) all'interno del quale sono ricomprese, tra l'altro: 

1) Dichiarazione sostitutiva ai sensi del d.P .R. n. 445/2000 (Allegato 2, Parte lii) in ordine alla 

insussistenza delle cause di esclusione di cui all'art. 80 d.lgs. n. 50/2016 ed altre cause di 

incapacità a contrarre previste dall'ordinamento. Le dichiarazioni di cui al comma 1 dell'art. 

Bo sono rese dal legale rappresentante del concorrente e sono riferite anche a: titolare o 

direttore tecnico se si tratta di impresa individuale; soci o direttore tecnico, se si tratta di 

società in nome collettivo; soci accomandatari o direttore tecnico se si tratta di società in 

accomandita semplice; membri del consiglio di amministrazione cui sia stata conferita la 

legale rappresentanza, di direzione o di vigilanza o soggetti muniti di poteri di 

rappresentanza (ivi compresi gli eventuali institori ed i procuratori ad negotiam), di direzione 

(come i dipendenti o i professionisti ai quali siano stati conferiti significativi poteri di direzione 

e gestione dell'impresa) o controllo (come il revisore contabile e l'Organismo di Vigilanza di 

cui all'art. 6 del d.lgs. n. 231/2001 cui sia affidato il compito di vigilare sul funzionamento e 

sull'osservanza dei modelli di organizzazione e di gestione idonei a prevenire reati), direttore 

tecnico o socio unico persona fisica, ovvero socio di maggioranza in caso di società con meno 

di quattro soci, se si tratta di altro tipo di società o consorzio. Le medesime dichiarazioni 

sono riferite altresì ai soggetti cessati dalle cariche di cui sopra nell'anno antecedente alla 

data del presente invito, ivi compresi i titolari delle medesime cariche nell'ambito di aziende 

con le quali, nel medesimo periodo, il concorrente abbia perfezionato operazioni di fusione, 

di acquisizione, incorporazione a qualsiasi titolo dell'intero complesso aziendale o rami di 

esso. 
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Conformemente a quanto precisato dall'ANAC con comunicato del Presidente del 

26.10.2016, le dichiarazioni di cui all'art. 801 comma 2 1 sulla presenza di cause di decadenza, 

sospensione e divieto derivanti da misura di prevenzione o di un tentativo di infiltrazione 

mafiosa di cui all'art. 84 d.lgs. n. 159/2011 sono rese dal legale rappresentante e si intendono 

riferite, oltre che al titolare e direttore tecnico (ove previsto) anche ai seguenti soggetti: per le 

associazioni, a chi ne ha la legale rappresentanza; per le società di capitali anche consortili ai 

sensi dell'articolo 2615-ter del codice civile, per le società cooperative, di consorzi cooperativi, 

per i consorzi di cui al libro V, titolo X, capo Il, sezione Il, del codice civile, al legale 

rappresentante e agli eventuali altri componenti l'organo di amministrazione, nonché a 

ciascuno dei consorziati che nei consorzi e nelle società consortili detenga una partecipazione 

superiore al 10 per cento oppure detenga una partecipazione inferiore al 10 per cento e che 

abbia stipulato un patto parasociale riferibile a una partecipazione pari o superiore al 10 per 

cento, ed ai soci o consorziati per conto dei quali le società consortili o i consorzi operino in 

modo esclusivo nei confronti della pubblica amministrazione; per le società di capitali, anche 

al socio di maggioranza in caso di società con un numero di soci pari o inferiore a quattro, 

ovvero al socio in caso di società con socio unico; per i consorzi di cui all'articolo 2602 del 

codice civile, e per i gruppi europei di interesse economico a chi ne ha la rappresentanza e agli 

imprenditori o società consorziate; per le società semplice e in nome collettivo, a tutti i soci; 

per le società in accomandita semplice, ai soci accomandatari; per le società di cui all'articolo 

2508 del codice civile, a coloro che le rappresentano stabilmente nel territorio dello Stato; per 

i raggruppamenti temporanei di imprese, alle imprese costituenti il raggruppamento anche 

se aventi sede all'estero, secondo le modalità indicate nelle lettere precedenti; per le società 

personali ai soci persone fisiche delle società personali o di capitali che ne siano socie . 

Oltre a quanto previsto dal precedente capoverso, per le associazioni e società di qualunque 

tipo, anche prive di personalità giuridica, la documentazione antimafia e' riferita anche ai 

soggetti membri del collegio sindacale o, nei casi contemplati dall'articolo 2477 del codice 

civile, al sindaco, nonché ai soggetti che svolgono i compiti di vigilanza di cui all'articolo 6, 

comma 1, lettera b) del decreto legislativo 8 giugno 2001, n. 231. 

Per le società costituite all'estero, prive di una sede secondaria con rappresentanza stabile 

nel territorio dello Stato, la dichiarazione deve riferirsi a coloro che esercitano poteri di 

amministrazione, di rappresentanza o di direzione dell 1impresa. 

La comunicazione deve, infine, riferirsi anche ai familiari conviventi di maggiore età di tutti 

i soggetti sopra indicati. 

Nel caso di avvalimento, la dichiarazione deve essere resa anche dall'impresa ausiliaria. 
Si applica l'art. 89 d.lgs. n. 50/2016. 
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Nel caso di partecipazione in forma associata, consorziata ed aggregata, la dichiarazione di 

cui all'Allegato 2, Parte lii, deve essere resa dai legali rappresentanti di ciascuna delle 

imprese aggregate, associate o consorziate. 

Al momento della verifica delle dichiarazioni rese, il concorrente si obbliga a comunicare a 

CITTALIA il nominativo dei soggetti di cui ai commi 2 e 3 dell'art. Bo d.lgs. n. 50/2016. 

2) Dichiarazione sostitutiva ai sensi del d.P.R. n. 445/2000 (Allegato 2, Parte IV) sul possesso 

dei requisiti di idoneità professionale, di capacità economico - finanziaria e tecnico 

organizzativa. A comprova dei cinque servizi analoghi svolti negli ultimi tre anni a favore di 

amministrazioni o enti pubblici, i concorrenti allegano i certificati rilasciati e vistati dalle 

amministrazioni o dagli enti medesimi; nel caso di servizi prestati a privati, la buona 

esecuzione della prestazione è dichiarata dai privati o, in mancanza, dallo stesso offerente 

sotto forma di dichiarazione sostitutiva ai sensi del d.P.R. n. 445/2000. 

Nel caso di partecipazione in forma associata, consorziata ed aggregata, la dichiarazione di 

cui all'Allegato 2, Parte IV, deve essere resa dai legali rappresentanti di ciascuna delle imprese 

aggregate, associate o consorziate. 

Nel caso di awalimento, il concorrente allega la documentazione prevista dall'art. 89, comma 

1, d.lgs. n. 50/2016. 

c) PASSOE, ottenuto attraverso la registrazione al servizio AVCPASS dell'ANAC. Si rammenta al 

fine che il codice CIG è 694645482(. 

d) Documentazione attestante il versamento della garanzia provvisoria nelle forme di cui 

all'art. 93 d.lgs. n. 50/2016. Qualora l'operatore versi in una delle ipotesi di cui all'art. 93, comma 71 

ai fini della riduzione, dovrà allegare le relative certificazioni. 

e) Dichiarazione di impegno a rilasciare la garanzia definitiva ai sensi dell'art. 103 d.lgs. n. 

50/2016, in caso di aggiudicazione. 

f) Documento di polizza contro i rischi professionali. rilasciata da primaria compagnia 

assicurativa con un massimale unico non inferiore a 700.000,00 euro. 

9.3 . La busta B - "Offerta tecnica" deve contenere un'offerta tecnica in cui siano specificate le 

caratteristiche tecniche e prestazionali del servizio offerto. 

In caso di raggruppamenti e di consorzi ordinari, devono essere specificate le parti del servizio che 

saranno eseguite dai singoli operatori. L'offerta tecnica deve contenere : 

a) Una relazione illustrativa dell'organizzazione dei servizi offerti, con riguardo ai software 

utilizzati, alle attrezzature tecniche/tecnologiche, agli strumenti di studio e di ricerca 

(banche dati, ecc.), ai tempi ed alle modalità di auditing, nonché al gruppo di lavoro 

impiegato nell'esecuzione dell'appalto, avendo cura di precisare numero di dipendenti e 

collaboratori, con indicazione di quelli iscritti all'albo e di quelli operativi (non iscritti 

all'albo) e delle relative qualifiche. Curriculum professionale di ciascuno dei professionisti 
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e dei collaboratori coinvolti nel servizio con i dati anagrafici, titolo di studio con relativa 

votazione, gli estremi di iscrizione all'albo professionale, le esperienze professionali, 

corredato di autorizzazione al trattamento dei dati personali. 

b) Un elenco degli incarichi svolti per committenti pubblici e privati negli ultimi tre anni, con 

indicazione dei relativi importi, delle date e del numero dei dipendenti e collaboratori per 

ciascuno dei committenti. Per ciascun incarico, l'operatore svolgerà, inoltre, una sintetica 

descrizione delle attività svolte. 

c) Una descrizione della modalità con cui l'operatore intenderà svolgere gli adempimenti 

connessi alla procedura di certificazione dei contratti di collaborazione coordinata e 

continuativa ex art. 409 n. 3 c.p.c. presso le commissioni di cui all'art. 76 d.lgs. n. 276/2003, 

specificando, in particolare, quali siano le attività che saranno precisamente svolte dal 

Professionista nell'ambito della procedura finalizzata alla certificazione, nonché i costi 

diretti e indiretti a carico di Cittalia quale ente richiedente. 

La documentazione contenuta nella busta B "Offerta tecnica" deve essere sottoscritta: 

• dal legale rappresentante o titolare dell'offerente in caso di offerente singolo; 

• da tutti i legali rappresentanti dei soggetti che costituiranno l'ATI, il Consorzio o il GEIE non 

ancora costituito; 

• dal legale rappresentante del capogruppo in nome e per conto dei mandanti in caso di ATI, 

consorzio o GEIE già costituiti. 

Nel caso in cui gli elaborati e la documentazione di cui sopra siano sottoscritti da un procuratore 

del legale rappresentante o del titolare, va allegata la relativa procura. 

9.4. La busta C "offerta economica" deve contenere l'offerta economica da rendere in 

conformità all'Allegato sub 3) al presente invito. 

L'offerta deve: 

a) indicare il prezzo globale offerto in cifre e in lettere, iva e cassa previdenziale escluse, 

inferiore a quello indicato al punto 3.2; 

b) indicare il ribasso percentuale complessivo offerto in cifre e in lettere sull'importo posto a 

base di gara, iva e cassa di previdenza escluse. In caso di discordanza tra prezzo globale 

offerto e ribasso percentuale, sarà data prevalenza, ai fini dell'aggiudicazione, al ribasso 

percentuale indicato in lettere; 

c) indicare gli oneri di sicurezza aziendale; 

d) indicare il prezzo offerto, in cifre ed in lettere, per ciascuno dei servizi di cui all'art. 4 della 

presente lettera invito, al netto dell'IVA e della cassa di previdenza. Per i servizi sub a) e b) 

dell'art. 4, i prezzi da indicare per ciascuno sono espressi in misura unitaria per cedolino, 

indicandone i relativi subtotali sulla base del numero dei dipendenti/collaboratori stimato 

al punto. 4.1 della presente lettera di invito. Per i servizi sub c) e d) dell'art. 4 della lettera 
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di invito gli importi offerti s'intendono a corpo per tutto il periodo dell'affidamento. Per i 

servizi sub e) dell'art. 4 della lettera di invito l'importo è espresso per pratica di 

certificazione, da formulare in misura decrescente all'aumentare delle quantità di pratiche 

nel corso di un anno solare. In particolare, dovranno essere proposte le tariffe unitarie per 

ciascuno dei seguenti scaglioni: prezzo unitario da 1 pratica sino a 10 pratiche; prezzo 

unitario da 11 pratiche sino a 25 pratiche; prezzo unitario da 26 pratiche in poi per un 

massimo complessivo, per tutto il periodo di affidamento, di 60 pratiche di certificazione. 

e) riportare la dichiarazione di impegno dell'offerente ad osservare integralmente il 

trattamento economico e normativo stabilito dai contratti collettivi nazionali e territoriali 

applicabili, nonché le prescrizioni legislative e contrattuali in materia di salute e sicurezza 

nei luoghi di lavoro. 

9.5. L'offerta economica deve, altresì, contenere la dichiarazione di aver giudicato il prezzo 

offerto, nel suo complesso, remunerativo. 

9.6. In caso di raggruppamento temporaneo di concorrenti o consorzio ordinario di concorrenti 

o aggregazione di imprese di rete o GEIE, già costituito, l'offerta deve essere sottoscritta soltanto 

dalla Mandataria/Capogruppo; ove il RTl/consorzio/aggregazione di imprese/GEIE non sia stato 

ancora costituito, l'offerta deve essere sottoscritta dai rappresentanti di ciascun soggetto del 

RTl/consorzio/aggregazione di imprese/GEI E. 

9.7. Non sono ammesse offerte indeterminate, condizionate, parziali o che facciano 

riferimento ad altre offerte, né offerte in aumento rispetto all'importo posto a base di gara. 

9.8. In caso di discordanza fra gli importi espressi in cifre ed in lettere, verrà ritenuto valido 

quello espresso in lettere. 

9.9. I concorrenti non potranno pretendere compensi o rimborsi per la compilazione delle 

offerte o per atti ad esse inerenti. 

10. Criterio di aggiudicazione. 
10.1. Ai sensi dell'art. 95 d.lgs. 50/2016 il contratto sarà aggiudicato in base al criterio dell'offerta 

economicamente più vantaggiosa secondo il miglior rapporto qualità/prezzo, al concorrente che 

avrà ottenuto il punteggio maggiore, risultante dalla somma del punteggio attribuito all'offerta 

tecnica e di quello attribuito all'offerta economica. 

10.2. La procedura di valutazione sarà svolta da una commissione nominata dopo la scadenza del 

termine per la presentazione delle offerte, ai sensi dell'art. 77 d. lgs. n. 50/2016. 

10.3. La stazione appaltante si riserva espressamente di non procedere all'aggiudicazione se 

nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all'oggetto del contratto. 

10.4 Le offerte per l'acquisizione del servizio saranno valutate con attribuzione dei seguenti 

punteggi: 

® Cittalia - Centro Europeo di studi e ricerche per i Comuni e le città - Fondazione di ricerche dell'ANCI 
Via delle Quattro Fontane 116 - 00184 Roma Tel. +39 06 76980811 www.cittalia.it 
Sede legale: Via dei Prefetti 46 - 00186 Roma Tel. +39 06 680091 - Partita IVA n.'08689441007 

13 



• 
CllT/\LI/\ 
fondazione anci ricerche 

• ••• • • • •••• • •••• • • ••••• ••• • • • •• •• • • 

A) Punteggio offerta tecnica (max 60/100) in base ai seguenti criteri: 

(i) competenze ed esperienze professionali dell'offerente - del titolare e del gruppo di lavoro -

maturate nel settore specifico cui si riferisce l'incarico da affidare (max 20 punti); 

(ii) dimensione media dell'attività svolta in termini di numero dei dipendenti delle aziende 

assistite (max 15 punti); 

(iii) soluzioni informatiche proposte in termini di pacchetti software gestionali che l'offerente si 

impegna a utilizzare nella fornitura, in particolare sarà valutato: eventuale portale web per la 

consultazione on fine da parte dei lavoratori; presenza di modalità organizzative di backup dati e 

conservazione archivi; modalità di trasmissione da parte di Cittalia dei dati variabili del personale 

(max 15 punti); 

(iv) organizzazione del servizio relativo alla procedura di certificazione dei contratti di 

collaborazione coordinata e continuativa, avuto riguardo alla quantità e qualità delle attività che 

saranno svolte dal professionista e dai minori costi, diretti e indiretti (a titolo esemplificativo, 

tariffe degli enti di certificazione, spese di viaggio dei collaboratori) per la Committente, al di fuori 

dei corrispettivi di contratto all'aggiudicatario (max 10 punti). 

Le valutazioni dei criteri sopra indicati saranno effettuate secondo la scala indicata nella tabella 

che segue: 

SCALA DI VALUTAZIONE COEFFICIENTE 

Eccellente 

Gli aspetti previsti dal criterio sono affrontati in modo più che 

convincente e significativo. Sono forniti gli elementi richiesti 

su tutte le questioni poste e non ci sono aspetti o aree di non 

chiarezza. 

Ottimo 

Gli aspetti previsti dal criterio sono affrontati in modo 

convincente e significativo. Sono forniti gli elementi richiesti 

su tutte le questioni poste e non ci sono aspetti o aree di non 

chiarezza. 

Molto buono 

Gli aspetti previsti dal criterio sono affrontati in modo più che 

adeguato. Sono forniti gli elementi richiesti su tutte le 

questioni poste e non ci sono aspetti o aree di non chiarezza. 

Buono 

Gli aspetti previsti dal criterio sono affrontati in modo 

adeguato. Sono forniti gli elementi richiesti su tutte o quasi le 
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questioni poste . 

Discreto 

Gli aspetti previsti dal criterio sono affrontati in modo 

adeguato, anche se sono possibili alcuni miglioramenti. Sono 

forniti gli elementi richiesti su quasi tutte le questioni poste. 

Sufficiente 

Gli aspetti previsti dal criterio sono affrontati in modo 

generale ma sono presenti parecchie debolezze. Sono forniti 

alcuni elementi significativi ma ci sono diverse questioni per 

cui mancano dettagli o gli elementi sono limitati. 

Parzialmente adeguato 

Gli aspetti previsti dal criterio sono affrontati parzialmente o 

si forniscono elementi non completi. in modo generale ma 

sono presenti parecchie debolezze. Sono forniti alcuni 

elementi ma ci sono numerose questioni per cui mancano 

dettagli o gli elementi sono limitati. 

Insufficiente 

Gli aspetti previsti dal criterio sono affrontati molto 

parzialmente e si forniscono elementi non completi. Sono 

affrontate solo in parte le questioni poste o sono forniti pochi 

elementi rilevanti. 

Non valutabile 

Gli aspetti previsti dal criterio non sono affrontati (o sono 

affrontati molto marginalmente) o gli stessi non possono 

essere valutati per i molti elementi carenti o non completi . 

Non sono affrontate solo in parte le questioni poste o sono 

forniti pochi elementi rilevanti. 

0,60 

0,50 

0,20 

o 

La Commissione giudicatrice attribuirà il punteggio all'offerta tecnica attraverso il metodo 

aggregativo compensatore. Ogni componente della Commissione attribuirà a ciascun elemento 

di valutazione un coefficiente discrezionale tra zero e uno, sulla base di una valutazione graduata 

sulla sopra esposta scala di valutazione. Ultimata l'attribuzione dei coefficienti da parte di ciascun 

componente della Commissione, sarà poi calcolata, in relazione ad ogni elemento di valutazione, 

la media dei coefficienti. Una volta calcolate la medie dei coefficienti, si procederà a trasformarle 

in coefficienti definitivi, riportando ad uno la media più alta e proporzionando a tale somma 
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massima le somme provvisorie prima calcolate. Ciascun coefficiente definitivo sarà infine 

moltiplicato per il punteggio massimo corrispondente al criterio di valutazione al quale si riferisce. 

8) Punteggio offerta economica (max 40/100 punti). li punteggio verrà determinato applicando la 

seguente formula aritmetica: 

P= Kx P min/Poff 
dove 

P= punteggio attribuito all'offerta in esame 

K= 40 (punteggio massimo conseguibile) 

P min =prezzo dell'offerta più bassa 

P off =prezzo dell'offerta in esame 

10.5. In caso di parità di punteggio complessivo, l'aggiudicazione avverrà a favore dell'offerente 

che ha ottenuto il maggior punteggio nella valutazione dell'offerta tecnica. In caso di parità di 

punteggio sia nell'offerta tecnica che nell'offerta economica, si procederà a sorteggio in seduta 

pubblica. 

10.6. I plichi pervenuti nei termini di scadenza saranno aperti, in seduta pubblica, il giorno che sarà 

comunicato da CITTALIA ai partecipanti, almeno cinque giorni prima, a mezzo pec. Alle sedute 

pubbliche è ammessa la partecipazione dei legali rappresentanti delle ditte invitate o dei loro 

delegati muniti di procura. 

10.7. Nel corso della prima seduta pubblica, verrà verificata l'integrità dei plichi, la 

documentazione contenuta nella busta ''A" ed il contenuto della Busta "B". 

10.8. In una o più sedute riservate, la commissione giudicatrice procederà alla valutazione delle 

offerte tecniche ed alla attribuzione dei punteggi sulla base dei criteri sopra indicati. 

10.9. In successiva seduta pubblica, da comunicare ai concorrenti ammessi con preavviso di 

almeno tre giorni, la commissione darà lettura dei punteggi attribuiti alle offerte tecniche e, a 

seguire, procederà all'apertura delle buste contenenti le offerte economiche, dando lettura dei 

ribassi offerti. Si procederà, quindi, alla somma dei punteggi parziali, al calcolo del punteggio 

complessivo attribuito a ciascun concorrente e si redigerà la graduatoria finale. 

10.10. Tutte le comunicazioni, ivi comprese quelle relative all'aggiudicazione, saranno indirizzate 

all'indirizzo pec indicato nella domanda di partecipazione. 

11. Stipula del contratto. 

11.1. Cittalia si riserva la facoltà di interrompere, in qualunque momento, la procedura, decidendo 

di non dare luogo alla conclusione del contratto, senza che i concorrenti possano pretendere nulla 

a qualsivoglia titolo. 

11.2. li verbale di aggiudicazione provvisoria non tiene luogo del contratto. L'aggiudicazione 

definitiva verrà deliberata dai competenti organi di Cittalia. 
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11.3. L'aggiudicatario deve firmare il contratto nel giorno e nell'ora che saranno indicati con 

comunicazione scritta con l'avvertenza che, in caso contrario, s'intenderà decaduto e Cittalia 

potrà procedere all'acquisizione del servizio dal concorrente che segue in graduatoria. 

In caso di mancata stipulazione per fatto dell'aggiudicatario, Cittalia escuterà la garanzia, salvo il 

diritto al maggior danno. 

11.4. Sono a carico dell'aggiudicatario tutte le spese e gli oneri fiscali connessi alla conclusione del 

contratto. 

12. Durata del contratto. 

12.i. La durata dell'affidamento è prevista dall' 01.06.2017 al 31.12.2019. E' prevista la possibilità 

di proroga del contratto, alle medesime condizioni, per il tempo strettamente necessario alla 

conclusione della procedura di individuazione di un nuovo contraente. 

12.2. Fermo restando quanto previsto dal successivo articolo 16, Cittalia si riserva la facoltà di 

recedere in qualsiasi momento, con preavviso di almeno tre mesi da inviarsi a mezzo pec. 

13. Modalità di esecuzione del servizio. 

13.1. L'aggiudicatario, entro il giorno 22 di ciascun mese (o se festivo il giorno successivo), dovrà 

recapitare a Cittalia in formato elettronico tutta la documentazione necessaria per la liquidazione 

delle buste paga. 

Cittalia fornirà, entro il giorno 18 di ogni mese, i dati presenza, le variazioni retributive e 

quant'altro possa necessitare al professionista per l'elaborazione delle buste paga. 

13.2. La documentazione fiscale dovrà essere trasmessa a Cittalia entro il giorno 13 del mese 

successivo (o se festivo, il giorno successivo). 

14. Subappalto. 

14.1. Non è ammesso il subappalto. 

15. Modalità e condizioni di pagamento. 

15.1. Il pagamento del compenso all'aggiudicatario avverrà, previa positiva valutazione di Cittalia, 

su presentazione di regolari fatture nei tempi indicati nel contratto di affidamento. 

15.2. Ogni pagamento è, in ogni caso, subordinato alla verifica della regolarità contributiva 

attestata dal D.U.R.C. o da altro documento equipollente ai sensi di legge. 

16. Condizione risolutiva dell'efficacia. 

16.1. I servizi oggetto dell'affidamento saranno svolti nell'ambito del Progetto \\Servizio centrale 

del Sistema di protezione per richiedenti asilo e rifugiati - annualità 2017-2019", avviato da Cittalia 

in base alla Convenzione stipulata con l'Associazione Nazionale dei Comuni Italiani -ANCI in data 
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23.12.2016. Qualora tale convenzione fosse risolta o interrotta anticipatamente, per qualsiasi 

motivo, l'efficacia della presente procedura e del contratto di affidamento è ipso iure risolta, 

senza che nulla il Contraente abbia a pretendere nei confronti di Cittalia e fatto salvo il diritto al 

pagamento dei corrispettivi maturati per le prestazioni rese. 

17.0bblighi e responsabilità del soggetto aggiudicatario. 

17.1. Ai sensi della I. n. 136/2010, l'aggiudicatario dovrà comunicare a Cittalia, per iscritto, il conto 

corrente bancario o postale dedicato alle commesse pubbliche. 

17.2. L'aggiudicatario è responsabile del corretto calcolo degli emolumenti spettanti, dei 

contributi e delle imposte dovute. Egli pertanto risponderà di eventuali danni arrecati 

direttamente o indirettamente a Cittalia derivanti dalla mancata o ritardata applicazione degli 

adempimenti previsti, senza diritto di alcuna rivalsa. 

18. Tutela dei dati personali. 

18.1. Ai sensi del d.lgs. n. 196/2003, si precisa che il trattamento dei dati personali forniti sarà 

improntato ai principi di liceità e correttezza, a piena tutela dei diritti dei concorrenti e della loro 

riservatezza. Il trattamento dei dati ha la finalità di consentire l'accertamento dell'idoneità dei 

concorrenti a partecipare alla procedura. Titolare del trattamento dei dati è Cittalia. 

Ringraziando per l'attenzione, si porgono cordiali saluti. 

Il Responsabile Unico del Procedimento 

~~ic~-

Si allegano: 1) Modello Domanda di partecipazione; 2) DGUE adattato al codice (versione 

editabile); 3) Modello Offerta economica. 
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  All. 1  Modello Domanda di partecipazione – Busta A -  

 

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE 

                           Spett.le 

CITTALIA 

Via dei Prefetti, 46  

 00186 Roma 

c.a. Sig.ra Federica Raschellà 

 

Oggetto: Procedura negoziata relativa al servizio di elaborazione buste paga e consulenza alle attività 

del personale di Cittalia. CIG 6946454B2C – CUP D51E17000000001. 

 

Il/La sottoscritto/a ___________________________ nato/a a ____________________________ il 

________________ in qualità di (carica sociale)______________________________________ dell’operatore 

economico _________________________________________ sede legale 

________________________________________________________________ sede operativa 

________________________________________________________ n. telefono _______________________ 

n. fax  __________________________________ Codice Fiscale ________________________________ 

Partita IVA __________________________________, 

CHIEDE  

di partecipare alla gara di cui all’oggetto in qualità di: 

 

□ operatore economico singolo o associato (es. professionista, associazione professionale, imprenditore 

individuale); 

□ Società, specificare tipo _______________________________; 

□ Consorzio fra società cooperativa di produzione e lavoro (d.lgs. 50/2016 art. 45 – comma 2 - lett. b); 

□ Consorzio tra imprese artigiane (d.lgs. 50/2016 art. 45 – comma 2 - lett. b); 

□ Consorzio stabile (d.lgs. 50/2016 art. 45 – comma 2 - lett. c); 

□ Mandataria di un raggruppamento temporaneo (d.lgs. 50/2016 art. 45 – comma 2 - lett. d); 

□ tipo orizzontale   □ tipo verticale   □ tipo misto 

□ costituito □ non costituito; 

□ Mandataria di un consorzio ordinario (d.lgs. 50/2016 art. 45 – comma 2 - lett. e) 

□ costituito  

□ non costituito; 

□ Aggregazione di imprese di rete (d.lgs. 50/2016 art. 45 – comma 2 - lett. e); 

 

□ dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e di soggettività giuridica; 

□ dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma priva di soggettività giuridica;  
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□ dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista di 

organo comune, ovvero, se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione richiesti per 

assumere la veste di mandataria;  

□ GEIE (d.lgs. 50/2016 art. 45 – comma 2 - lett.g); 

 

DICHIARA 

 

consapevole della responsabilità penale in cui incorre chi sottoscrive dichiarazioni mendaci e delle relative 

sanzioni penali di cui all’art. 76 del d.P.R. 445/2000, nonché delle conseguenze amministrative di 

decadenza dai benefici eventualmente conseguiti al provvedimento emanato, ai sensi del d.P.R. 445/00, 

che i fatti, stati e qualità riportati nei successivi paragrafi corrispondono a verità: 

A) Referente per la procedura di gara Nome e Cognome________________________________________; 

B) Indirizzo al quale inviare la corrispondenza per la gara:  

Via _____________________________________ Città _________________________________________  

Cap __________ n. tel. _____________________________ n. fax_________________________________  

n. cell. _________________________________ indirizzo e-mail __________________________________  

e autorizza CITTALIA a trasmettere le comunicazioni inerenti la procedura di gara per posta 

elettronica certificata al seguente indirizzo pec 

___________________________________________________________________________________;  

C) di accettare, senza condizione o riserva alcuna tutte le norme e disposizioni contenute nella 

documentazione di gara e nei relativi allegati; 

D) di impegnarsi a mantenere valida e vincolante l’offerta per 180 (centottanta) giorni, a decorrere dalla 

scadenza del termine per la presentazione delle offerte; 

E) di impegnarsi, nel caso di aggiudicazione, ad osservare gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di 

cui alla legge 136/10, a pena di nullità del contratto; 

F) di essere informato, ai sensi e per gli effetti del d.lgs. 30 giugno 2003, n. 196, che i dati personali raccolti 

saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito del procedimento per il 

quale la dichiarazione viene resa; 

G) EVENTUALE - Nel caso di partecipazione in raggruppamento/consorzio/GEIE (v. note 1 e 2):  

-  di assumere espressamente l’impegno a uniformarsi alla disciplina vigente in materia di contratti pubblici 

con riguardo ai raggruppamenti temporanei o consorzi o GEIE. 

- che il servizio sarà ripartito tra i singoli operatori economici riuniti o consorziati come di seguito indicato: 

Denominazione operatore  

(Indicare: denominazione, sede legale, p.iva/c.f., generalità e carica 

sociale del legale rappresentante) 

Parte del servizio 

eseguita dal singolo 

componente  (%) 

  

  

  

  

  

 

 



Pag. 3 di 3 

H) EVENTUALE - Nel caso di avvalimento ex art. 89 d.lgs. n. 50/2016 (v. nota 3):  

- di avvalersi ai fini della partecipazione alla presente procedura, in qualità di ausiliaria, dell’impresa 

_____________________________, sede legale _______________________________, sede operativa 

__________________________________, n. telefono ________________, n. fax ___________________, 

C.F. ________________________, P.IVA _______________________, in persona del legale rappresentante 

_______________________________ nato a _____________________, il __________________________  

 

 

 

___________________________, lì _____________ 

(luogo, data) 

 

 Firma 

                 

______________________________________ 

 (timbro e firma leggibile) 

 

 

Nota 1: In caso di raggruppamento temporaneo di concorrenti o consorzio ordinario di concorrenti o 

aggregazione di imprese di rete o GEIE, non ancora costituiti, la presente istanza dovrà essere sottoscritta 

dai rappresentanti di ciascun soggetto del RTI/consorzio/aggregazione di imprese/GEIE che, in caso di 

aggiudicazione, si impegnano sin d’ora a conferire mandato collettivo speciale con rappresentanza al 

mandatario. 

 

firma _____________________________ per l’Impresa _________________________________________ 

(timbro e firma leggibile) 

 

firma _____________________________ per l’Impresa _________________________________________ 

(timbro e firma leggibile) 

 

firma _____________________________ per l’Impresa _________________________________________ 

(timbro e firma leggibile) 

 

 

_____________________________________________________________________________ 

 

Nota 2: Nel caso di partecipazione in  RTI, consorzio o GEIE già costituito, alla presente dichiarazione deve 

essere allegato originale o copia autentica del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza alla 

capo mandataria, conferito con atto pubblico o scrittura privata autenticata; ovvero l’atto costitutivo in 

copia autentica del consorzio o GEIE.  

 

Nota 3: Nel caso di avvalimento, come previsto all’art. 89, comma 1, d.lgs. n. 50/2016, alla presente 

domanda dovrà essere allegato originale o copia autentica del contratto in virtù del quale l’impresa 

ausiliaria si obbliga nei confronti del concorrente a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse 

necessarie per tutta la durata dell’appalto. 

 

N.B. Alla presente  dichiarazione deve essere allegata copia fotostatica di un documento di identità in 

corso di validità del/i soggetto/i firmatario/i. 

N.B Ogni pagina del presente modulo dovrà essere corredata di timbro dell’operatore economico e 

sigla del legale rappresentante/procuratore. Qualora la documentazione venga sottoscritta  dal 

“procuratore/i” dell’operatore economico  dovrà essere allegata copia della relativa  procura 

(GENERALE O SPECIALE) o altro documento da cui evincere i poteri di rappresentanza. 
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ALL. 2  - DGUE  – BUSTA A  

ALLEGATO  

 
 

MODELLO DI FORMULARIO PERIL DOCUMENTO DI GARA UNICO  EUROPEO (DGUE) 
 
Parte I: Informazioni sulla procedura di appalto e sull'amministrazione aggiudicatrice o ente aggiudicatore 
 

Procedura negoziata ex art. 36, comma 2, lett. b), d.lgs. n. 50/2016 per l’affidamento del servizio di elaborazione buste 
paga e consulenza attività del personale. 
 

INFORMAZIONI SULLA PROCEDURA DI APPALTO 

Le informazioni richieste dalla parte I saranno acq uisite automaticamente a condizione che per generar e e compilare il DGUE 
sia utilizzato il servizio DGUE in formato elettron ico. In caso contrario tali informazioni devono ess ere inserite dall'operatore 
economico.  

Identità del committente (1) Risposta:  

Nome:  

Codice fiscale   
Fondazione Cittalia – Centro europeo di studi e 
ricerche per i Comuni e le Città con sede legale in 
Roma, Via dei Prefetti, 46. P. IVA 08689441007 

Di quale appalto si tratta?  Risposta:  

Titolo o breve descrizione dell'appalto (2):  
Procedura negoziata ex art. 36, comma 2, lett. b), d.lgs. n. 
50/2016 per l’affidamento del servizio di elaborazione buste 
paga e consulenza attività del personale. 

 

Numero di riferimento attribuito al fascicolo dall'amministrazione 
aggiudicatrice o ente aggiudicatore (ove esistente) (3):  

CIG  

CUP (ove previsto) 

Codice progetto (ove l’appalto sia finanziato o cofinanziato con fondi 
europei)  

6946454B2C 

D51E17000000001.  

 

Tutte le altre informazioni in tutte le sezioni del  DGUE devono essere inserite dall'operatore 
economico e sono rese ai sensi e per gli effetti de l d.P.R. n. 445/2000.  

                                                 
(1)  Le informazioni devono essere copiate dalla sezione I, punto I.1 del pertinente avviso o bando. In caso di appalto congiunto indicare le generalità di tutti i committenti. 
(2)  Cfr. punti II.1.1. e II.1.3. dell'avviso o bando pertinente. 
(3)  Cfr. punto II.1.1. dell'avviso o bando pertinente. 



2 

 

Parte II: Informazioni sull'operatore economico 

A: INFORMAZIONI SULL'OPERATORE ECONOMICO 

Dati identificativi  Risposta:  

Nome: [   ] 

Partita IVA, se applicabile: 

Se non è applicabile un numero di partita IVA indicare un altro numero di identificazione 
nazionale, se richiesto e applicabile 

[   ] 

[   ] 

Indirizzo postale:  [……………] 

Persone di contatto (4): 

Telefono: 

PEC o e-mail: 

(indirizzo Internet o sito web) (ove esistente): 

[……………] 

[……………] 

[……………] 

[……………] 

Informazioni generali:  Risposta:  

L'operatore economico è una microimpresa, oppure un'impresa piccola o media (5)? [ ] Sì [ ] No 

Solo se l'appalto è riservato (6): l'operatore economico è un laboratorio protetto, un' 
"impresa sociale" (7) o provvede all'esecuzione del contratto nel contesto di programmi di 
lavoro protetti (articolo 112 del Codice)? 
 
In caso affermativo,  
 
qual è la percentuale corrispondente di lavoratori con disabilità o svantaggiati? 

Se richiesto, specificare a quale o quali categorie di lavoratori con disabilità o 
svantaggiati appartengono i dipendenti interessati: 

[ ] Sì [ ] No 
 
 
 
 
 
[……………] 
 
 
 
[…………....] 
 

Se pertinente: l'operatore economico è iscritto in un elenco ufficiale di  imprenditori, 
fornitori, o prestatori di servizi o possiede una certificazione rilasciata da organismi 
accreditati, ai sensi dell’articolo 90 del Codice ? 

In caso affermativo : 
 
Rispondere compilando le altre parti di questa sezi one, la sezione B e, ove 
pertinente, la sezione C della presente parte, la p arte III, la  parte V se applicabile, e 
in ogni caso compilare e firmare la parte VI.  
 
a) Indicare la denominazione dell'elenco o del certificato e, se pertinente, il pertinente 

numero di iscrizione o della certificazione  
 
 

b)    Se il certificato di iscrizione o la certificazione è disponibile elettronicamente, 
indicare: 

 
 
 
 
c)    Indicare i riferimenti in base ai quali è stata ottenuta l'iscrizione o la certificazione e, 

se pertinente, la classificazione ricevuta nell'elenco ufficiale (8): 

 

 

[ ] Sì [ ] No [ ] Non applicabile 

 

 

a) [………….…] 
 

 
 
b)    (indirizzo web, autorità o organismo di 

emanazione,  riferimento preciso della 
documentazione): 

        [………..…][…………][……….…][……….…] 

 

c) […………..…] 

                                                 
(4)  Ripetere le informazioni per ogni persona di contatto tante volte quanto necessario. 
(5)  Cfr. raccomandazione della Commissione, del 6 maggio 2003, relativa alla definizione delle microimprese, piccole e medie imprese (GU L 124 del 20.5.2003, pag. 

36). Queste informazioni sono richieste unicamente a fini statistici. 
Microimprese: imprese che occupano meno di 10 persone e realizzano un fatturato annuo oppure un totale di bilancio annuo non superiori a 2 milioni di EUR. 
Piccole imprese: imprese che occupano meno di 50 persone e realizzano un fatturato annuo o un totale di bilancio annuo non superiori a 10 milioni di EUR. 
Medie imprese: imprese che non appartengono alla categoria delle microimprese  né a quella delle piccole imprese , che occupano meno di 250 persone  e il 
cui fatturato annuo non supera i 50 milioni di EUR  e/o il cui totale di bilancio annuo non supera i 43 milioni di  EUR. 

(6)   Cfr. il punto III.1.5 del bando di gara. 
(7)  Un' "impresa sociale" ha per scopo principale l'integrazione sociale e professionale delle persone disabili o svantaggiate. 
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d)    L'iscrizione o la certificazione comprende tutti i criteri di selezione richiesti? 

In caso di risposta negativa alla lettera d): 

Inserire inoltre tutte le informazioni mancanti nel la parte IV, sezione A, B, C, o D 
secondo il caso   

SOLO se richiesto dal pertinente avviso o bando o dai documenti di gara: 

e)  L'operatore economico potrà fornire un certificato  per quanto riguarda il pagamento 
dei contributi previdenziali e delle imposte, o fornire informazioni che permettano 
all'amministrazione aggiudicatrice o all'ente aggiudicatore di ottenere direttamente 
tale documento accedendo a una banca dati nazionale che sia disponibile 
gratuitamente in un qualunque Stato membro? 
 

       Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, indicare: 

 
d) [ ] Sì [ ] No 

 

 

 

 

 

e) [ ] Sì [ ] No 
 
 
(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, 
riferimento preciso della documentazione)  

[………..…][…………][……….…][……….…] 

Se pertinente: l'operatore economico, in caso di contratti di lavori pubblici di importo 
superiore a 150.000 euro, è in possesso di attestazione rilasciata da Società Organismi 
di Attestazione (SOA), ai sensi dell’articolo 84 del Codice (settori ordinari)? 

ovvero, 

è in possesso di attestazione rilasciata  nell’ambito dei Sistemi di qualificazione di cui 
all’articolo 134 del Codice, previsti per i settori speciali 

In caso affermativo : 
 
a) Indicare gli estremi dell’attestazione (denominazione dell’Organismo di attestazione 

ovvero Sistema di qualificazione, numero e data dell’attestazione)  
 

b)    Se l’attestazione di qualificazione è disponibile elettronicamente, indicare: 
 
 
 
 
 
 
c)    Indicare, se pertinente, le categorie di qualificazione alla quale si riferisce 

l’attestazione: 
 

d)    L'attestazione di qualificazione comprende tutti i criteri di selezione richiesti? 

 

[ ] Sì [ ] No 

 

 

[ ] Sì [ ] No 

 

a) [………….…] 
 

 
b)    (indirizzo web, autorità o organismo di 

emanazione,  riferimento preciso della 
documentazione): 

        [………..…][…………][……….…][……….…] 
 

c)     […………..…] 
 
 

d) [ ] Sì [ ] No 

Si evidenzia che gli operatori economici, iscritti in elenchi di cui all’articolo 90 del Codice o in p ossesso  di attestazione di qualificazione 
SOA (per lavori di importo superiore a 150.000 euro ) di cui all’articolo 84 o in possesso di attestazi one rilasciata da Sistemi di 
qualificazione di cui all’articolo 134 del Codice, non compilano le Sezioni B e C della Parte IV.  

Forma della partecipazione:  Risposta:  

L'operatore economico partecipa alla procedura di appalto insieme ad altri (9)? [ ] Sì [ ] No 
In caso affermativo , accertarsi che gli altri operatori interessati forniscano un DGUE distinto. 

In caso affermativo : 

a) Specificare il ruolo dell'operatore economico nel raggruppamento, ovvero consorzio, 
GEIE, rete di impresa di cui all’ art. 45, comma 2, lett. d), e), f) e g) e all’art. 46, 
comma 1, lett. a), b), c), d) ed e) del Codice  (capofila, responsabile di compiti 
specifici,ecc.): 
 

b)    Indicare gli altri operatori economici che compartecipano alla procedura di appalto: 
 

c)   Se pertinente, indicare il nome del raggruppamento partecipante: 
 
d)  Se pertinente, indicare la denominazione degli operatori economici facenti parte di un 

consorzio di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c), o di una società di professionisti di 
cui all’articolo 46, comma 1, lett. f) che eseguono le prestazioni oggetto del 
contratto. 

 
 
 
 
 
a): […………..…] 
 
 
b): […………..…] 
 
c): […………..…] 
 
d): […….……….] 

                                                                                                                                                         
(8) I riferimenti e l'eventuale classificazione sono indicati nella certificazione. 
(9)  Specificamente nell’ambito di un raggruppamento, consorzio, joint- venture o altro  
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Lotti  Risposta:  

Se pertinente, indicare il lotto o i lotti per i quali l'operatore economico intende 
presentare un'offerta: 

[   ] 
 
 

B: INFORMAZIONI SUI RAPPRESENTANTI DELL'OPERATORE ECONOMICO 

Se pertinente, indicare nome e indirizzo delle persone abilitate ad agire come rappresentanti, ivi compresi procuratori e institori, 
dell'operatore economico ai fini della procedura di appalto in oggetto; se intervengono più legali rappresentanti ripetere tante volte quanto 
necessario. 

Eventuali rappresentanti:  Risposta:  
Nome completo;  
se richiesto, indicare altresì data e luogo di nascita:  […………….]; 

[…………….] 
Posizione/Titolo ad agire: 

[………….…] 
Indirizzo postale: 

[………….…] 
Telefono: 

[………….…] 
E-mail: 

[…………….] 
Se necessario, fornire precisazioni sulla rappresentanza (forma, 
portata, scopo, firma congiunta): [………….…] 

C: INFORMAZIONI SULL'AFFIDAMENTO SULLE CAPACITÀ DI ALTRI SOGGETTI (Articolo 89 del Codice - Avvalimento) 

Affidamento:  Risposta:  

L'operatore economico fa affidamento sulle capacità di altri soggetti per 
soddisfare i criteri di selezione della parte IV e rispettare i criteri e le 
regole (eventuali) della parte V? 

In caso affermativo:  

Indicare la denominazione degli operatori economici di cui si intende 
avvalersi: 

Indicare i requisiti oggetto di avvalimento: 

[ ]Sì [ ]No 

 

 

[………….…] 

[………….…] 

In caso affermativo, indicare la denominazione degli operatori economici di cui si intende avvalersi, i requisiti oggetto di avvalimento e presentare per ciascuna impresa 
ausiliaria un DGUE distinto, debitamente compilato e firmato dai soggetti interessati, con le informazioni richieste dalle sezioni A e B della presente parte, dalla parte III , 
dalla parte IV ove pertinente e dalla parte VI.  
Si noti che dovrebbero essere indicati anche i tecnici o gli organismi tecnici che non facciano parte integrante dell’operatore economico, in particolare quelli responsabili del 
controllo della qualità e, per gli appalti pubblici di lavori, quelli di cui l’operatore economico disporrà per l’esecuzione dell’opera. 
 

D: INFORMAZIONI CONCERNENTI I SUBAPPALTATORI SULLE CUI CAPACITÀ L'OPERATORE ECONOMICO NON FA  AFFIDAMENTO 
(ARTICOLO 105 DEL CODICE - SUBAPPALTO) 

(Tale sezione è da compilare solo se le informazion i sono  esplicitamente richieste dall'amministrazione aggi udicatrice o dall'ente aggiudicatore). 

Subappaltatore:  Risposta:  

L'operatore economico intende subappaltare parte del contratto a 
terzi?  

In caso affermativo:  

Elencare le prestazioni o lavorazioni che si intende subappaltare e 
la relativa quota (espressa in percentuale) sull’importo 
contrattuale:   

Nel caso ricorrano le condizioni di cui all’articolo 105, comma 6, 
del Codice, indicare la denominazione dei subappaltatori proposti: 

[ ]Sì [ ]No 
 

 

 [……………….]    [……………….] 

 

[……………….] 

Se l'amministrazione aggiudicatrice o l'ente aggiud icatore richiede esplicitamente queste informazioni  in aggiunta alle informazioni della 
presente sezione, ognuno dei subappaltatori o categ orie di subappaltatori) interessati dovrà compilare  un proprio D.G.U.E. fornendo le 
informazioni richieste dalle sezioni A e B della pr esente parte, dalla parte III, dalla parte IV ove p ertinente e dalla parte VI.  
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PARTE III:  M OTIVI DI ESCLUSIONE (Articolo 80 del Codice) 

A: MOTIVI LEGATI A CONDANNE PENALI 

L'articolo 57, paragrafo 1, della direttiva 2014/24/UE stabilisce i seguenti motivi di esclusione (Articolo 80, comma 1, del Codice): 

1. Partecipazione a un’organizzazione criminale (10) 

2. Corruzione(11) 

3. Frode(12); 

4. Reati terroristici o reati connessi alle attività terroristiche (13); 

5. Riciclaggio di proventi di attività criminose o finanziamento al terrorismo (14); 

6. Lavoro minorile e altre forme di tratta di esseri umani(15) 

CODICE 

7. Ogni altro delitto da cui derivi, quale pena accessoria, l'incapacità di contrattare con la pubblica amministrazione (lettera g) articolo 80, 
comma 1, del Codice);  

Motivi legati a condanne penali ai sensi delle dispo sizioni 
nazionali di attuazione dei motivi stabiliti dall'a rticolo 57, 
paragrafo 1, della direttiva (articolo 80, comma 1, del Codice): 

Risposta:  

I soggetti di cui all’art. 80, comma 3, del Codice sono stati 
condannati con sentenza definitiva  o decreto penale di condanna 
divenuto irrevocabile o sentenza di applicazione della pena richiesta 
ai sensi dell’articolo 444 del Codice di procedura penale per uno dei 
motivi indicati sopra con sentenza pronunciata non più di cinque anni 
fa o, indipendentemente dalla data della sentenza, in seguito alla 
quale sia ancora applicabile un periodo di esclusione stabilito 
direttamente nella sentenza ovvero desumibile ai sensi dell’art. 80 
comma 10?  

 

 

[ ] Sì [ ] No 

 

Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, indicare: 
(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento preciso 
della documentazione): 

[…………….…][………………][……..………][…..……..…] (16) 

In caso affermativo , indicare (17): 
 
a) la data della condanna, del decreto penale di condanna o  della 

sentenza di applicazione della pena su richiesta, la relativa 
durata e il reato commesso tra quelli riportati all’articolo 80, 
comma 1, lettera da a) a g) del Codice e i motivi di condanna, 

 

b) dati identificativi delle persone condannate [ ]; 
 

c) se stabilita direttamente nella sentenza di condanna la durata della 
pena accessoria, indicare:  

 

 

 

a) Data:[  ], durata [   ], lettera comma 1, articolo 80 [  ], motivi:[       ]  
 

b) [……] 
 

c) durata del periodo d'esclusione [..…], lettera comma 1, articolo 80 [  ],  

                                                 
(10)  Quale definita all'articolo 2 della decisione quadro 2008/841/GAI del Consiglio, del 24 ottobre 2008, relativa alla lotta contro la criminalità organizzata (GU L 300 dell'11.11.2008, 

pag. 42). 
(11)    Quale definita all'articolo 3 della convenzione relativa alla lotta contro la corruzione nella quale sono coinvolti funzionari delle Comunità europee o degli Stati membri dell'Unione 

europea (GU C 195 del 25.6.1997, pag. 1) e all'articolo 2, paragrafo 1, della decisione quadro 2003/568/GAI del Consiglio, del 22 luglio 2003, relativa alla lotta contro la 
corruzione nel settore privato (GU L 192 del 31.7.2003, pag. 54). Questo motivo di esclusione comprende la corruzione così come definita nel diritto nazionale 
dell'amministrazione aggiudicatrice (o ente aggiudicatore) o dell'operatore economico. 

(12 )   Ai sensi dell'articolo 1 della convenzione relativa alla tutela degli interessi finanziari delle Comunità europee (GU C 316 del 27.11.1995, pag. 48). 
(13)  Quali definiti agli articoli 1 e 3 della decisione quadro del Consiglio, del 13 giugno 2002, sulla lotta contro il terrorismo (GU L 164 del 22.6.2002, pag. 3). Questo motivo di 

esclusione comprende anche l'istigazione, il concorso, il tentativo di commettere uno di tali reati, come indicato all'articolo 4 di detta decisione quadro. 
(14)  Quali definiti all'articolo 1 della direttiva 2005/60/CE del Parlamento europeo e del Consiglio, del 26 ottobre 2005, relativa alla prevenzione dell'uso del sistema finanziario a 

scopo di riciclaggio dei proventi di attività criminose e di finanziamento del terrorismo (GU L 309 del 25.11.2005, pag. 15). 
(15)   Quali definiti all'articolo 2 della direttiva 2011/36/UE del Parlamento europeo e del Consiglio, del 5 aprile 2011, concernente la prevenzione e la repressione della tratta di esseri 

umani e la protezione delle vittime, e che sostituisce la decisione quadro del Consiglio 2002/629/GAI (GU L 101 del 15.4.2011, pag. 1). 
(16) Ripetere tante volte quanto necessario. 
(17)  Ripetere tante volte quanto necessario. 
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In caso di sentenze di condanna, l'operatore economico ha adottato 
misure sufficienti a dimostrare la sua affidabilità nonostante 
l'esistenza di un pertinente motivo di esclusione18 (autodisciplina o 
“Self-Cleaning”, cfr. articolo 80, comma 7)?  

 

[ ] Sì [ ] No 

In caso affermativo , indicare: 

1) la sentenza di condanna definitiva ha riconosciuto l’attenuante 
della collaborazione come definita dalle singole fattispecie di reato? 

2) Se la sentenza definitiva di condanna prevede una pena 
detentiva non superiore a 18 mesi? 

3) in caso di risposta affermativa per le ipotesi 1) e/o 2), i soggetti 
di cui all’art. 80, comma 3, del Codice: 

- hanno risarcito interamente il danno? 

- si sono impegnati formalmente a risarcire il danno? 

 

4) per le ipotesi 1) e 2 l’operatore economico ha adottato misure di 
carattere tecnico o organizzativo e relativi al personale idonei a 
prevenire ulteriori illeciti o reati ? 

 

 

5) se le sentenze di condanne  sono state emesse nei confronti dei 
soggetti cessati di cui all’art. 80 comma 3, indicare le misure che 
dimostrano la completa ed effettiva dissociazione dalla condotta 
penalmente sanzionata: 

 

 [ ] Sì [ ] No 
 

[ ] Sì [ ] No 

 
 

 

[ ] Sì [ ] No 

[ ] Sì [ ] No 

 

[ ] Sì [ ] No 

In caso affermativo elencare la documentazione pertinente [    ] e, se 
disponibile elettronicamente, indicare: (indirizzo web, autorità o 
organismo di emanazione, riferimento preciso della documentazione): 

[……..…][…….…][……..…][……..…]   

 

[……..…] 

 

B: MOTIVI LEGATI AL PAGAMENTO DI IMPOSTE O CONTRIBUTI PREVIDENZIALI 

Pagamento di imposte, tasse o contributi previdenzi ali 
(Articolo 80, comma 4, del Codice): 

Risposta:  

L'operatore economico ha soddisfatto tutti gli obblighi relativi al 
pagamento di imposte, tasse o contributi previdenzi ali,  sia nel 
paese dove è stabilito sia nello Stato membro dell'amministrazione 
aggiudicatrice o dell'ente aggiudicatore, se diverso dal paese di 
stabilimento? 

[ ] Sì [ ] No 

 
In caso negativo , indicare: 
 

a)   Paese o Stato membro interessato 
 

b)   Di quale importo si tratta 
 

c)   Come è stata stabilita tale inottemperanza: 
 

1)   Mediante una decisione  giudiziaria o amministrativa: 

− Tale decisione è definitiva e vincolante? 

− Indicare la data della sentenza di condanna o della decisione. 

− Nel caso di una sentenza di condanna, se stabilita 
direttamente nella sentenza di condanna , la durata del 
periodo d'esclusione: 

2)    In altro modo ? Specificare: 

d)   L'operatore economico ha ottemperato od ottempererà ai suoi 

Imposte/tasse  Contributi previdenziali  

 

a) [………..…] 
 

b) [……..……] 
 
 

 
c1) [ ] Sì [ ] No 

-     [ ] Sì [ ] No 

- [………………] 

- [………………] 

 

c2) [………….…] 
 

d) [ ] Sì [ ] No 

 

a) [………..…] 
 

b) [……..……] 
 

 
 
c1) [ ] Sì [ ] No 

-     [ ] Sì [ ] No 

- [………………] 

- [………………] 

 

c2) [………….…] 
 

d) [ ] Sì [ ] No 

                                                 
(18) In conformità alle disposizioni nazionali di attuazione dell'articolo 57, paragrafo 6, della direttiva 2014/24/UE. 
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obblighi, pagando o impegnandosi in modo vincolante a 
pagare le imposte, le tasse o i contributi previdenziali dovuti, 
compresi eventuali interessi o multe, avendo effettuato il 
pagamento o formalizzato l’impegno prima della scadenza del 
termine per la presentazione della domanda (articolo 80 
comma 4, ultimo periodo, del Codice)? 

 

In caso affermativo , fornire 
informazioni dettagliate: [……]  

 

In caso affermativo , fornire 
informazioni dettagliate: [……] 

Se la documentazione pertinente relativa al pagamento di imposte 
o contributi previdenziali è disponibile elettronicamente, indicare: 

 (indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione)(19):  

[……………][……………][…………..…] 

C: MOTIVI LEGATI A INSOLVENZA, CONFLITTO DI INTERESSI O ILLECITI PROFESSIONALI (20) 

Si noti che ai fini del presente appalto alcuni dei  motivi di esclusione elencati di seguito potrebber o essere stati oggetto di una 
definizione più precisa nel diritto nazionale, nell 'avviso o bando pertinente o nei documenti di gara.  Il diritto nazionale può ad 
esempio prevedere che nel concetto di "grave illeci to professionale" rientrino forme diverse di condot ta.  

Informazioni su eventuali situazioni di insolvenza,  conflitto di 
interessi o illeciti professionali  

Risposta:  

L'operatore economico ha violato, per quanto di sua 
conoscenza , obblighi  applicabili in materia di salute e sicurezza 
sul lavoro, di diritto ambientale, sociale e del lavoro, (21) di cui 
all’articolo 80, comma 5, lett. a), del Codice ? 

 

In caso affermativo , l'operatore economico ha adottato misure 
sufficienti a dimostrare la sua affidabilità nonostante l'esistenza di un 
pertinente motivo di esclusione (autodisciplina  
o “Self-Cleaning, cfr. articolo 80, comma 7)? 
 
In caso affermativo , indicare: 
 
1) L’operatore economico 
- ha risarcito interamente il danno? 
- si  è impegnato formalmente a risarcire il danno? 
 
2) l’operatore economico ha adottato misure di carattere tecnico o 
organizzativo e relativi al personale idonei a prevenire ulteriori illeciti o 
reati ? 
 

 

[ ] Sì [ ] No 

 

 

 

  

[ ] Sì [ ] No 
 

 

 

[ ] Sì [ ] No 

[ ] Sì [ ] No 

[ ] Sì [ ] No 

In caso affermativo elencare la documentazione pertinente [    ] e, se 
disponibile elettronicamente, indicare: (indirizzo web, autorità o 
organismo di emanazione, riferimento preciso della documentazione): 

[……..…][…….…][……..…][……..…]   

L'operatore economico si trova in una delle seguenti situazioni oppure 
è sottoposto a un procedimento per l’accertamento di una delle 
seguenti situazioni di cui all’articolo 80, comma 5, lett. b), del Codice: 

 
a) fallimento 

 
In caso affermativo:  
- il curatore del fallimento è stato autorizzato all’esercizio 

provvisorio ed è stato autorizzato dal giudice delegato a 
partecipare a procedure di affidamento di contratti pubblici (articolo 
110, comma 3, lette. a) del Codice) ? 

 
 

 
 
 
 
 
[ ] Sì [ ] No 
 
 
[ ] Sì [ ] No 
 
In caso affermativo indicare gli estremi dei provvedimenti  
[………..…]  [………..…] 
 
 

                                                 
(19)   Ripetere tante volte quanto necessario. 
(20) Cfr. articolo 57, paragrafo 4, della direttiva 2014/24/UE. 
(21) Così come stabiliti ai fini del presente appalto dalla normativa nazionale, dall'avviso o bando pertinente o dai documenti di gara ovvero dall'articolo 18, paragrafo 2, 

della direttiva 2014/24/UE. 
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- la partecipazione alla procedura di affidamento è stata subordinata 
ai sensi dell’art. 110, comma 5, all’avvalimento di altro operatore 
economico? 

 
b) liquidazione coatta 
 
c) concordato preventivo 

    
 d) è ammesso a concordato con continuità aziendale  

 
In caso di risposta affermativa alla lettera d):  
- è stato autorizzato dal giudice delegato ai sensi dell’ articolo 110, 

comma 3, lett. a) del Codice?   
 
- la partecipazione alla procedura di affidamento è stata subordinata 

ai sensi dell’art. 110, comma 5, all’avvalimento di altro operatore 
economico? 

 

[ ] Sì [ ] No  
In caso affermativo indicare l’Impresa ausiliaria  
[………..…] 
 
 
[ ] Sì [ ] No 
 
[ ] Sì [ ] No 
[ ] Sì [ ] No  

 

[ ] Sì [ ] No  

 

[ ] Sì [ ] No  

In caso affermativo indicare l’Impresa ausiliaria  
[………..…]  

L'operatore economico si è reso colpevole di gravi illeciti 
professionali (22) di cui all’art. 80 comma 5 lett. c) del Codice?  
 

In caso affermativo, fornire informazioni dettagliate, specificando 
la tipologia di illecito: 

[ ] Sì [ ] No 
 
  

[………………] 

In caso affermativo , l'operatore economico ha adottato misure di 
autodisciplina?  
 

In caso affermativo , indicare: 

1) L’operatore economico: 
- ha risarcito interamente il danno? 
- si  è impegnato formalmente a risarcire il danno? 
 
2) l’operatore economico ha adottato misure di carattere tecnico o 
organizzativo e relativi al personale idonei a prevenire ulteriori illeciti o 
reati ? 

 

 

[ ] Sì [ ] No 

 

 
 

[ ] Sì [ ] No 

[ ] Sì [ ] No 

[ ] Sì [ ] No 

In caso affermativo elencare la documentazione pertinente [    ] e, se 
disponibile elettronicamente, indicare: (indirizzo web, autorità o 
organismo di emanazione, riferimento preciso della documentazione): 

[……..…][…….…][……..…][……..…]   

L'operatore economico è a conoscenza di qualsiasi c onflitto 
di interessi( 23) legato alla sua partecipazione alla procedura di 
appalto (articolo 80, comma 5, lett. d) del Codice)? 
 

In caso affermativo , fornire informazioni dettagliate sulle modalità 
con cui è stato risolto il conflitto di interessi: 

[ ] Sì [ ] No 
 
 
 

[………….] 

L'operatore economico o un'impresa a lui collegata ha fornito 
consulenza  all'amministrazione aggiudicatrice o all'ente 
aggiudicatore o ha altrimenti partecipato alla preparazione  della 
procedura d'aggiudicazione (articolo 80, comma 5, lett. e) del 
Codice? 
 

In caso affermativo , fornire informazioni dettagliate sulle misure 
adottate per prevenire le possibili distorsioni della concorrenza: 

[ ] Sì [ ] No 
 
 
 
 

 

 […………………] 

L'operatore economico può confermare di: 

a) non essersi reso  gravemente colpevole di false dichiarazioni  
nel fornire le informazioni richieste per verificare l'assenza di 
motivi di esclusione o il rispetto dei criteri di selezione, 

 
b)    non avere occultato  tali informazioni? 

 

[ ] Sì [ ] No 

 
[ ] Sì [ ] No 

                                                 
(22)  Cfr., ove applicabile, il diritto nazionale, l'avviso o bando pertinente o i documenti di gara. 
(23) Come indicato nel diritto nazionale, nell'avviso o bando pertinente o nei documenti di gara.  
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D: ALTRI MOTIVI DI ESCLUSIONE EVENTUALMENTE PREVISTI DALLA LEGISLAZIONE NAZIONALE DELLO STATO MEMBRO 
DELL'AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE O DELL'ENTE AGGIUDICATORE 

Motivi di esclusione previsti esclusivamente dalla legislazione 
nazionale (articolo  80, comma 2 e comma 5, lett. f), g), h), i), l), 
m) del Codice e art. 53 comma 16-ter del D. Lgs. 165/2001 

Risposta:  

Sussistono  a carico dell’operatore economico cause di decadenza, di 
sospensione o di divieto previste dall'articolo 67 del decreto legislativo 
6 settembre 2011, n. 159  o di un tentativo di infiltrazione mafiosa di cui 
all'articolo 84, comma 4, del medesimo decreto, fermo restando quanto 
previsto dagli articoli 88, comma 4-bis, e 92, commi 2 e 3, del decreto 
legislativo 6 settembre 2011, n. 159, con riferimento rispettivamente 
alle comunicazioni antimafia e alle informazioni antimafia (Articolo 80, 
comma 2, del Codice)? 

[ ] Sì [ ] No 

Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, 
indicare: (indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, 
riferimento preciso della documentazione): 

[…………….…][………………][……..………][…..……..…] (24) 

L’operatore economico si trova in una delle seguenti situazioni ? 

1. è stato soggetto alla sanzione interdittiva di cui all'articolo 9, 
comma 2, lettera c) del decreto legislativo 8 giugno 2001, n. 231 o 
ad altra sanzione che comporta il divieto di contrarre con la 
pubblica amministrazione, compresi i provvedimenti interdittivi di 
cui all'articolo 14 del decreto legislativo 9 aprile 2008, n. 81 
(Articolo 80, comma 5, lettera f);  

 
 
2. è iscritto nel casellario informatico tenuto dall'Osservatorio 

dell'ANAC per aver presentato false dichiarazioni o falsa 
documentazione ai fini del rilascio dell'attestazione di 
qualificazione, per il periodo durante il quale perdura l'iscrizione 
(Articolo 80, comma 5, lettera g);  

 
 
 
3. ha violato il divieto di intestazione fiduciaria di cui all'articolo 17 

della legge 19 marzo 1990, n. 55 (Articolo 80, comma 5, lettera h)?  
 
In caso affermativo  : 
- indicare la data dell’accertamento definitivo e l’autorità o organismo di 

emanazione: 
 
- la violazione è stata rimossa ? 
 
 
 
 
 
 
 
 
4. è in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei 

disabili di cui alla legge 12 marzo 1999, n. 68 
(Articolo 80, comma 5, lettera i);  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
5. è stato vittima dei reati previsti e puniti dagli articoli 317 e 629 del 

codice penale aggravati ai sensi dell'articolo 7 del decreto-legge 
13 maggio 1991, n. 152, convertito, con modificazioni, dalla legge 
12 luglio 1991, n. 203? 

 

[ ] Sì [ ] No 

Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, 
indicare: indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione): 

[………..…][……….…][……….…] 
 

[ ] Sì [ ] No 

Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, 
indicare: indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione): 

[………..…][……….…][……….…] 
 

[ ] Sì [ ] No 
 

 
[………..…][……….…][……….…] 
 

[ ] Sì [ ] No 

Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, 
indicare: indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione): 

[………..…][……….…][……….…] 

 

[ ] Sì [ ] No    [ ] Non è tenuto alla disciplina legge 68/1999 
Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, 
indicare: indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione): 

[………..…][……….…][……….…] 

Nel caso in cui l’operatore non è tenuto alla disciplina legge 68/1999 
indicare le motivazioni: 

(numero dipendenti e/o altro ) [………..…][……….…][……….…] 
 

[ ] Sì [ ] No 

 

                                                 
(24) Ripetere tante volte quanto necessario. 



10 

 

 
In caso affermativo: 
 
- ha denunciato i fatti all’autorità giudiziaria? 
 
- ricorrono i casi previsti all’articolo 4, primo comma, della Legge 24 

novembre 1981, n. 689 (articolo 80, comma 5, lettera l) ?  
 
 
 
 
 
 
6. si trova rispetto ad un altro partecipante alla medesima procedura 

di affidamento, in una situazione di controllo di cui all'articolo 2359 
del codice civile o in una qualsiasi relazione, anche di fatto, se la 
situazione di controllo o la relazione comporti che le offerte sono 
imputabili ad un unico centro decisionale (articolo 80, comma 5, 
lettera m)? 

 
[ ] Sì [ ] No 
 

[ ] Sì [ ] No 

Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, 
indicare: indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione): 

[………..…][……….…][……….…] 

 

[ ] Sì [ ] No 

7. L’operatore economico  si trova nella condizione prevista dall’art. 
53 comma 16-ter del D.Lgs. 165/2001 (pantouflage o revolving 
door) in quanto ha concluso contratti di lavoro subordinato o 
autonomo e, comunque, ha attribuito incarichi ad ex dipendenti 
della stazione appaltante che hanno cessato il loro rapporto di 
lavoro da meno di tre anni e che negli ultimi tre anni di servizio 
hanno esercitato poteri autoritativi o negoziali per conto della 
stessa stazione appaltante nei confronti del medesimo operatore 
economico ?  

[ ] Sì [ ] No 
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Parte IV: Criteri di selezione 

 
In merito ai criteri di selezione (sezione α o sezioni da A a D della presente parte) l'operatore economico dichiara che: 
 

α: INDICAZIONE GLOBALE PER TUTTI I CRITERI DI SELEZIONE 
 

L'operatore economico deve compilare questo campo s olo se l'amministrazione aggiudicatrice o l'ente ag giudicatore ha indicato 
nell'avviso o bando pertinente o nei documenti di g ara ivi citati che l'operatore economico può limita rsi a compilare la sezione αααα della 
parte IV senza compilare nessun'altra sezione della  parte IV: 

Rispetto di tutti i criteri di selezione richiesti  Risposta  

Soddisfa i criteri di selezione richiesti: [ ] Sì [ ] No 

 

A: IDONEITÀ (Articolo 83, comma 1, lettera a), del Codice)  

Tale Sezione è da compilare solo se le informazioni  sono state richieste espressamente dall’amministra zione aggiudicatrice o 
dall’ente aggiudicatore nell’avviso o bando pertine nte o nei documenti di gara.  

Idoneità  Risposta  

1) Iscrizione in un registro professionale o commer ciale 
tenuto nello Stato membro di stabilimento (25) 
 
Se la documentazione pertinente è disponibile 
elettronicamente, indicare: 

[………….…] 
 
 
(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione):  

[…………][……..…][…………] 

2) Per gli appalti di servizi:  
 
È richiesta una particolare autorizzazione o appartenenza  a 
una particolare organizzazione (elenchi, albi, ecc.) per poter 
prestare il servizio di cui trattasi nel paese di stabilimento 
dell'operatore economico?  
 

Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, 
indicare: 

 
[ ] Sì [ ] No 
 
In caso affermativo, specificare quale documentazione e se 
l'operatore economico ne dispone: [ …] [ ] Sì [ ] No 
 

(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione):  

[…………][……….…][…………] 
 

 

                                                 
(25)   Conformemente all'elenco dell'allegato XI della direttiva 2014/24/UE; gli operatori economici di taluni Stati membri potr ebbero dover soddisfare altri requisiti 

previsti nello stesso allegato.  
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B: CAPACITÀ ECONOMICA E FINANZIARIA (Articolo 83, comma 1, lettera b), del Codice) 

Tale Sezione è da compilare solo se le informazioni  sono state richieste espressamente dall’amministra zione aggiudicatrice o 
dall’ente aggiudicatore nell’avviso o bando pertine nte o nei documenti di gara. 

Capacità economica e finanziaria  Risposta : 

1a)  Il fatturato annuo  ("generale") dell'operatore economico per il 
numero di esercizi richiesto nell'avviso o bando pertinente o 
nei documenti di gara è il seguente: 

 

e/o, 

 

1b)  Il fatturato annuo medio  dell'operatore economico per il 
numero di esercizi richiesto nell'avviso o bando 
pertinente o nei documenti di gara è il seguente (26): 

Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, 
indicare: 

esercizio:  [……] fatturato: [……] […] valuta 
esercizio:  [……] fatturato: [……] […] valuta 
esercizio:  [……] fatturato: [……] […] valuta 
 
 
(numero di esercizi, fatturato medio):   

[……], [……] […] valuta 

 

 

(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione):  

[…….…][……..…][……..…] 

2a)  Il fatturato  annuo ("specifico") dell'operatore economico nel 
settore di attività oggetto dell'appalto  e specificato 
nell'avviso o bando pertinente o nei documenti di gara per il 
numero di esercizi richiesto è il seguente: 

e/o, 

2b) Il fatturato annuo medio  dell'operatore economico nel 
settore e per il numero di esercizi specificato nel l'avviso o 
bando pertinente o nei documenti di gara è il segue nte 
(27): 

Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, 
indicare: 

esercizio: [……] fatturato: [……] […]valuta 
esercizio: [……] fatturato: [……] […]valuta 
esercizio: [……] fatturato: [……] […]valuta 
 
 
 
(numero di esercizi, fatturato medio):  

[……], [……] […] valuta 

 
(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione):  

[……….…][…………][…………] 

3) Se le informazioni relative al fatturato (generale o specifico) non 
sono disponibili per tutto il periodo richiesto, indicare la data di 
costituzione o di avvio delle attività dell'operatore economico: 

[……] 

4) Per quanto riguarda gli indici finanziari (28) specificati 
nell'avviso o bando pertinente o nei documenti di gara ai sensi 
dell’art. 83 comma 4, lett. b), del Codice, l'operatore 
economico dichiara che i valori attuali degli indici richiesti sono 
i seguenti: 

Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, 
indicare: 

(indicazione dell'indice richiesto, come rapporto tra x e y (29), e 
valore) 
[……], [……] (30) 
 
(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione):  

[………..…][…………][……….…] 

5) L'importo assicurato dalla copertura contro i rischi 
professional i è il seguente (articolo 83, comma 4, lettera c) 
del Codice): 

Se tali informazioni sono disponibili elettronicamente, indicare: 

[……] […] valuta 

 
(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione): 
 [……….…][…………][………..…] 

6) Per quanto riguarda gli eventuali altri requisiti economici o 
finanziari  specificati nell'avviso o bando pertinente o nei 
documenti di gara, l'operatore economico dichiara che: 
 

[……] 
 
 
 

                                                 
(26)  Solo se consentito dall'avviso o bando pertinente o dai documenti di gara. 
(27) Solo se consentito dall'avviso o bando pertinente o dai documenti di gara. 
(28)  Ad esempio, rapporto tra attività e passività. 
(29)  Ad esempio, rapporto tra attività e passività. 
(30)   Ripetere tante volte quanto necessario. 
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Se la documentazione pertinente eventualmente  specificata 
nell'avviso o bando pertinente o nei documenti di gara è 
disponibile elettronicamente, indicare: 

(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione):  

[…………..][……….…][………..…] 
 

 
C: CAPACITÀ TECNICHE E PROFESSIONALI (Articolo 83, comma 1, lettera c), del Codice) 

 

Tale Sezione è da compilare solo se le informazioni  sono state richieste espressamente dall’amministra zione aggiudicatrice o 
dall’ente aggiudicatore nell’avviso o bando pertine nte o nei documenti di gara. 

Capacità tecniche e professionali  Risposta : 

1a) Unicamente per gli appalti pubblici di lavori, durante il 
periodo di riferimento(31) l'operatore economico ha eseguito i 
seguenti lavori del tipo specificato :  

 
Se la documentazione pertinente sull'esecuzione e sul risultato 
soddisfacenti dei lavori più importanti è disponibile per via 
elettronica, indicare: 

Numero di anni (periodo specificato nell'avviso o bando pertinente 
o nei documenti di gara): […] 
Lavori:  [……] 
 
(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione):  

[…………][………..…][……….…] 

1b)    Unicamente per gli appalti pubblici di forniture e di 
servizi: 
 

           Durante il periodo di riferimento l'operatore economico ha 
consegnato le seguenti forniture principali del tip o 
specificato o prestato i seguenti servizi principal i del tipo 
specificato: Indicare nell'elenco gli importi, le date e i 
destinatari, pubblici o privati(32): 

Numero di anni (periodo specificato nell'avviso o bando pertinente 
o nei documenti di gara):  

[……………..] 

Descrizione importi date destinatari 

    
 

2)    Può disporre dei seguenti tecnici o organismi tecnici (33), 
citando in particolare quelli responsabili del controllo della 
qualità: 

Nel caso di appalti pubblici di lavori l'operatore economico 
potrà disporre dei seguenti tecnici o organismi tecnici per 
l'esecuzione dei lavori: 

[……..……] 
 
 
 
[……….…] 

3)   Utilizza le seguenti attrezzature tecniche e adotta le 
seguenti misure per garantire la qualità e dispone degli 
strumenti di studio e ricerca  indicati di seguito:  

[……….…] 

4)  Potrà applicare i seguenti sistemi di gestione e di 
tracciabilità della catena di approvvigionamento  durante 
l'esecuzione dell'appalto: 

[……….…] 

5)       Per la fornitura di prodotti o la prestazion e di servizi 
complessi o, eccezionalmente, di prodotti o servizi  
richiesti per una finalità particolare: 
 

L'operatore economico consentirà  l'esecuzione di 
verifiche (34) delle sue capacità di produzione  o strutture 
tecniche  e, se necessario, degli strumenti di studio e di 
ricerca  di cui egli dispone, nonché delle misure adottate 
per garantire la qualità ? 

 
 
 

 
[ ] Sì [ ] No 

 

 

6)       Indicare i titoli di studio e professionali  di cui sono in 
possesso: 

 
 

                                                 
(31) Le amministrazioni aggiudicatrici possono richiedere  fino a cinque anni e ammettere  un'esperienza che risale a più  di cinque anni prima. 
(32) In altri termini, occorre indicare tutti  i destinatari e l'elenco deve comprendere i clienti pubblici e privati delle forniture o dei servizi in oggetto. 
(33)  Per i tecnici o gli organismi tecnici che non fanno parte integrante dell'operatore economico, ma sulle cui capacità l'operatore economico fa affidamento come previsto alla parte 
II, sezione C, devono essere compilati DGUE distinti. 
(34) La verifica è eseguita dall'amministrazione aggiudicatrice o, se essa acconsente, per suo conto da un organismo ufficiale competente del paese in cui è stabilito il 
fornitore o il prestatore dei servizi. 
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a)       lo stesso prestatore di servizi o imprenditore, 

e/o (in funzione dei requisiti richiesti nell'avviso o bando 
pertinente o nei documenti di gara) 
 

b)       i componenti della struttura tecnica-operativa/ gruppi di 
lavoro: 

 
a) [………..…] 
 
 

 
b) [………..…] 

7)       L'operatore economico potrà applicare durante l'esecuzione 
dell'appalto le seguenti misure di gestione ambientale : 

[…………..…] 

8)       L'organico medio annuo  dell'operatore economico e il 
numero dei dirigenti negli ultimi tre anni sono i seguenti: 

Anno, organico medio annuo: 
[…………],[……..…], 
[…………],[……..…], 
[…………],[……..…], 
Anno, numero di dirigenti 
[…………],[……..…], 
[…………],[……..…], 
[…………],[……..…] 

9)       Per l'esecuzione dell'appalto l'operatore economico disporrà 
dell'attrezzatura, del materiale e dell'equipaggiamento 
tecnico  seguenti: 

[…………] 

10)     L'operatore economico intende eventualmente 
subappaltare (35) la seguente quota (espressa in 
percentuale)  dell'appalto: 

[…………] 

11)     Per gli appalti pubblici di forniture: 
 

L'operatore economico fornirà i campioni, le descrizioni o le 
fotografie dei prodotti da fornire, non necessariamente 
accompagnati dalle certificazioni di autenticità, come 
richiesti; 
 

se applicabile, l'operatore economico dichiara inoltre che 
provvederà a fornire le richieste certificazioni di autenticità. 
 

Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, 
indicare: 

 

 

[ ] Sì [ ] No 
 

 

 

[ ] Sì [ ] No 
 

(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione):  

[……….…][……….…][…………] 
12)     Per gli appalti pubblici di forniture: 

 
L'operatore economico può fornire i richiesti certificati  
rilasciati da istituti o servizi ufficiali incaricati del 
controllo della qualità,  di riconosciuta competenza, i quali 
attestino la conformità di prodotti ben individuati mediante 
riferimenti alle specifiche tecniche o norme indicate 
nell'avviso o bando pertinente o nei documenti di gara? 
 
In caso negativo , spiegare perché e precisare di quali altri 
mezzi di prova si dispone: 
 

Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, 
indicare: 

 
[ ] Sì [ ] No 
 
 
 
 
 
 
 
[…………….…] 
 
 
(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione):  
[………..…][………….…][………….…] 

 
13)  Per quanto riguarda gli eventuali altri requisiti tecnici e 
professionali  specificati nell'avviso o bando pertinente o nei 
documenti di gara, l'operatore economico dichiara che: 
 

[……] 
 
 
 

                                                 
(35)    Si noti che se l'operatore economico ha deciso di subappaltare una quota dell'appalto e fa affidamento sulle capacità del subappaltatore per eseguire tale quota, è necessario 

compilare un DGUE distinto per ogni subappaltatore, vedasi parte II, sezione C. 
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Se la documentazione pertinente eventualmente  specificata 
nell'avviso o bando pertinente o nei documenti di gara è 
disponibile elettronicamente, indicare: 

 
(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione):  

[…………..][……….…][………..…] 

 

D: SISTEMI DI GARANZIA DELLA QUALITÀ E NORME DI GESTIONE AMBIENTALE (ARTICOLO 87 DEL CODICE) 

L'operatore economico deve fornire informazioni sol o se i programmi di garanzia della qualità e/o le n orme di gestione 
ambientale sono stati richiesti dall'amministrazion e aggiudicatrice o dall'ente aggiudicatore nell'avv iso o bando pertinente o 
nei documenti di gara ivi citati. 

Sistemi di garanzia della qualità e norme di gestio ne 
ambientale  

Risposta:  

L'operatore economico potrà presentare certificati  rilasciati da 
organismi indipendenti per attestare che egli soddisfa determinate 
norme di garanzia della qualità , compresa l'accessibilità per le 
persone con disabilità? 

In caso negativo , spiegare perché e precisare di quali altri mezzi 
di prova relativi al programma di garanzia della qualità si dispone: 

Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, 
indicare: 

[ ] Sì [ ] No 
 
 
 
 
[………..…] […….……] 
 
 
(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione): 

[……..…][…………][…………] 

L'operatore economico potrà presentare certificati  rilasciati da 
organismi indipendenti per attestare che egli rispetta determinati 
sistemi o  norme di gestione ambientale ? 

In caso negativo , spiegare perché e precisare di quali altri mezzi 
di prova relativi ai sistemi o  norme di gestione ambientale  si 
dispone: 

Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, 
indicare: 

[ ] Sì [ ] No 
 
 
 
 
[………..…] […………] 
 
 
(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione): 

 […………][……..…][……..…] 

 



16 

 

Parte V: Riduzione del numero di candidati qualificati  (ARTICOLO 91 DEL CODICE) 

L'operatore economico deve fornire informazioni sol o se l'amministrazione aggiudicatrice o l'ente aggi udicatore ha specificato i 
criteri e le regole obiettivi e non discriminatori da applicare per limitare il numero di candidati ch e saranno invitati a presentare 
un'offerta o a partecipare al dialogo. Tali informa zioni, che possono essere accompagnate da condizion i relative ai (tipi di) 
certificati o alle forme di prove documentali da pr odurre eventualmente, sono riportate nell'avviso o bando pertinente o nei 
documenti di gara ivi citati. 

Solo per le procedure ristrette, le procedure compe titive con negoziazione, le procedure di dialogo co mpetitivo e i partenariati per 
l'innovazione: 

L'operatore economico dichiara: 

Riduzione del numero  Risposta:  

Di soddisfare  i criteri e le regole obiettivi e non discriminatori da 
applicare per limitare il numero di candidati, come di seguito 
indicato : 

Se sono richiesti determinati certificati o altre forme di prove 
documentali, indicare per ciascun documento  se l'operatore 
economico dispone dei documenti richiesti: 

Se alcuni di tali certificati o altre forme di prove documentali sono 
disponibili elettronicamente (36), indicare per ciascun documento : 

[…………….] 
 
 
[ ] Sì [ ] No (37) 
 
 
 

(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento preciso 
della documentazione):  

[………..…][……………][……………](38) 

 

Parte VI: Dichiarazioni finali  

Il sottoscritto/I sottoscritti dichiara/dichiarano formalmente che le informazioni riportate nelle precedenti parti da II a V sono veritiere e 
corrette e che il sottoscritto/i sottoscritti è/sono consapevole/consapevoli delle conseguenze di una grave falsa dichiarazione, ai sensi 
dell’articolo 76 del DPR 445/2000. 

Ferme restando le disposizioni degli articoli  40, 43 e 46 del DPR 445/2000, il sottoscritto/I sottoscritti dichiara/dichiarano formalmente di 
essere in grado di produrre, su richiesta e senza indugio, i certificati e le altre forme di prove documentali del caso, con le seguenti 
eccezioni: 

a) se l'amministrazione aggiudicatrice o l'ente aggiudicatore hanno la possibilità di acquisire direttamente la documentazione 
complementare accedendo a una banca dati nazionale che sia disponibile gratuitamente in un qualunque Stato membro (39), oppure 

b) a decorrere al più tardi dal 18 aprile 2018 (40), l'amministrazione aggiudicatrice o l'ente aggiudicatore sono già in possesso della 
documentazione in questione. 

Il sottoscritto/I sottoscritti autorizza/autorizzano formalmente l’Autorità nazionale anticorruzione ad accedere ai documenti complementari 
alle informazioni, di cui al presente documento di gara unico europeo, ai fini della procedura aperta per l’affidamento dei servizi di 
manutenzione del prototipo del sistema di gestione delle segnalazioni di condotte illecite (c.d. whistleblowing) dell’Autorità nazionale 
anticorruzione CIG 6742539732 – bando pubblicato sulla Gazzetta Ufficiale V Serie Speciale - Contratti Pubblici n. 77 del 06/07/2016.  

 

Data, luogo e, se richiesto o necessario, firma/firme: [……………….……] 

 

 

                                                 
(36)  Indicare chiaramente la voce cui si riferisce la risposta. 
(37)   Ripetere tante volte quanto necessario. 
(38)  Ripetere tante volte quanto necessario. 
(39)  A condizione che l'operatore economico abbia fornito le informazioni necessarie (indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento preciso della documentazione) in 

modo da consentire all'amministrazione aggiudicatrice o all'ente aggiudicatore di acquisire la documentazione. Se necessario, accludere il pertinente assenso. 
(40)   In funzione dell'attuazione nazionale dell'articolo 59, paragrafo 5, secondo comma, della direttiva 2014/24/UE. 
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  All. 3  Modello Offerta economica – Busta C -  

 

DICHIARAZIONE  DI OFFERTA ECONOMICA 

 

                           Spett.le 

CITTALIA 

Via dei Prefetti, 46  

 00186 Roma 

c.a. Sig.ra Federica Raschellà 

 

Oggetto: Procedura negoziata relativa al servizio di elaborazione buste paga e consulenza alle attività 

del personale di Cittalia. CIG 6946454B2C – CUP D51E17000000001. 

 

 

Il/La sottoscritto/a ___________________________ nato/a a ____________________________ il 

________________ in qualità di (carica sociale)______________________________________ dell’operatore 

economico _________________________________________ sede legale 

________________________________________________________________ sede operativa 

________________________________________________________ n. telefono _______________________ 

n. fax  __________________________________ Codice Fiscale ________________________________ Partita 

IVA __________________________________, (di seguito anche solo l’ “Offerente”)   

 

soggetto che partecipa alla gara in oggetto nella sua qualità di: 

(barrare la casella che interessa) 

 

□ operatore economico singolo o associato (es. professionista, associazione professionale, imprenditore 

individuale); 

□ Società, specificare tipo _______________________________; 

□ Consorzio fra società cooperativa di produzione e lavoro (d.lgs. 50/2016 art. 45 – comma 2 - lett. b); 

□ Consorzio tra imprese artigiane (d.lgs. 50/2016 art. 45 – comma 2 - lett. b); 

□ Consorzio stabile (d.lgs. 50/2016 art. 45 – comma 2 - lett. c); 

□ Mandataria di un raggruppamento temporaneo (d.lgs. 50/2016 art. 45 – comma 2 - lett. d); 

□ tipo orizzontale   □ tipo verticale   □ tipo misto 

                 □ costituito    □ non costituito; 

□ Mandataria di un consorzio ordinario(d.lgs. 50/2016 art. 45 – comma 2 - lett. e); ; 

□ costituito   □ non costituito; 

□ Aggregazione di imprese di rete (d.lgs. 50/2016 art. 45 – comma 2 - lett. f); 

□ dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e di soggettività giuridica; 

□ dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma priva di soggettività giuridica;  

□ dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista di organo 

comune, ovvero, se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione richiesti per assumere la 

veste di mandataria;  

□ GEIE (d.lgs. 50/2016 art. 45 – comma 2 - lett. g); 
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OFFRE 

 

a) il prezzo globale dell’appalto - Iva e cassa di previdenza escluse - pari a  

€ (in cifre) _____________________________________________________________________ 

€ (in lettere) ___________________________________________________________________ ; 

 

b) il ribasso percentuale complessivo del ___________________% (in cifre),  (dicasi 

________________________________ virgola _______________________________  per cento, in 

lettere), sull’importo posto a base di gara di cui al punto 3.2 della lettera di invito , IVA e cassa di 

previdenza escluse; 

 

c) ai sensi dell’art. 95, comma 10, del d.lgs.  50/2016, i costi relativi alla sicurezza generale dell’Impresa 

ed afferenti all’esercizio dell’attività svolta dalla medesima Impresa sono pari (Iva esclusa) a 

€ __________________________(in cifre), € ___________________________________ (in lettere); 

 

d) i singoli prezzi che compongono l’offerta per ciascuno dei servizi di cui all’art. 4 della lettera di 

invito (Iva e cassa di previdenza escluse), come di seguito indicati: 

1. costo a cedolino per i servizi di cui al punto 4.3 , lett. a), della lettera di invito pari a: 

 €_____________________ (in cifre), €_________________________________(in lettere) 

 per un totale di € ________________________ (in cifre),€ ___________________________ (in 

lettere) in base al numero dei dipendenti stimato al punto 4.1 della lettera di invito; 

2. costo a cedolino per i servizi di cui al punto 4.3 , lett. b), della lettera di invito pari a: 

 €_____________________(in cifre), €_________________________________(in lettere) per un 

totale di  € ________________________ (in cifre),€ ___________________________ (in lettere) in 

base al numero dei collaboratori stimato al punto 4.1 della lettera di invito; 

3. costo complessivo, a corpo, per i servizi di cui al punto 4.3 , lett. c), della lettera di invito pari a: 

 €_____________________(in cifre); €_________________________________(in lettere); 

4. costo complessivo, a corpo, per i servizi di cui al punto 4.3 , lett. d), della lettera di invito pari a: 

 €_____________________(in cifre); €_________________________________(in lettere); 

5. costo unitario per pratica di certificazione per i servizi di cui al punto 4.3 , lett. e), della lettera di     

invito, espresso in cifre e in lettere per scaglioni: 

Quantità Prezzo unitario in cifre Prezzo unitario in lettere 

Da 1 a 10 pratiche   

Da 11 a 25 pratiche   

Da 26 a 60 pratiche   

 

per un totale di  € ________________________ (in cifre),€ ___________________________ (in 

lettere), in base al numero massimo di pratiche indicato in 60 per tutto il periodo di affidamento. 

 

A tal fine l’Offerente, 

DICHIARA 

1. di ritenere remunerativa l’offerta economica presentata giacché per la sua formulazione ha preso atto 

e tenuto conto: 

- delle condizioni contrattuali e degli oneri, compresi quelli eventuali relativi in materia di sicurezza, 

di assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza in vigore nel luogo dove 

devono essere svolti i servizi; 

- di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, che possono 

avere influito o influire sia sulla prestazione del servizio, sia sulla determinazione della propria 

offerta; 
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2. di impegnarsi ad osservare integralmente il trattamento economico e normativo stabilito dai contratti 

collettivi nazionali e territoriali applicabili, nonché le prescrizioni legislative e contrattuali in materia di 

salute e sicurezza nei luoghi di lavoro. 

 

 

___________________________, lì _____________ 

(luogo, data) 

                        Firma 

 

                         ______________________________________ 

                     (timbro e firma leggibile) 

 

Nota. In caso di raggruppamento temporaneo di concorrenti o consorzio ordinario di concorrenti o 

aggregazione di imprese di rete o GEIE, già costituito, la presente offerta viene sottoscritta soltanto dalla 

Mandataria/Capogruppo; ove il RTI/consorzio/aggregazione di imprese/GEIE non sia stato ancora costituito, 

la presente offerta dovrà essere sottoscritta dai rappresentanti di ciascun soggetto del 

RTI/consorzio/aggregazione di imprese/GEIE. 

 

 

firma _____________________________ per l’Impresa _________________________________________ 

(timbro e firma leggibile) 

 

firma _____________________________ per l’Impresa _________________________________________ 

(timbro e firma leggibile) 

 

firma _____________________________ per l’Impresa _________________________________________ 

(timbro e firma leggibile) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

________________________________________________________________________________ 

 

N.B. Alla presente  offerta deve essere allegata copia fotostatica di un documento di identità in corso di 

validità del/i soggetto/i firmatario/i. 

N.B Ogni pagina del presente modulo dovrà essere corredato di timbro dell’operatore economico e 

sigla del legale rappresentante/procuratore. 

Qualora la documentazione venga sottoscritta  dal “procuratore/i” dell’operatore economico  dovrà 

essere allegata copia della relativa  procura (GENERALE O SPECIALE) o altro documento da cui 

evincere i poteri di rappresentanza. 

 


